(:’ Correlos

Solugdes que aproximam

CORREIOS - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
TERMO DE SOLICITACAO DE CONTRATACAO N2 1/2020

Prestacdao de Servico sem Cessao de Mao de Obra
Sistema de Registro de Precos - SRP

ORGAO REQUISITANTE: [Informar nome (unidades e érgdo a que se vincula) e
MCU] [p.ex. GPCO/DCOMS/DIRAD]

Solicitamos instruir a contratacdo conforme as condicdes descritas abaixo:

N.2 do PGCON: [Informar]

1 OBJETO: Prestacdo de servico de [Objeto], por meio do Sistema de Registro de
Precos, discriminado no quadro abaixo, conforme Especificacdo Técnica/Descri¢do
Técnica/Projeto Basico anexo[a], a este Instrumento.

LOTE N2: [Informar]

Quando aplicavel, indicar: Destinado exclusivamente a participacdo de ME/EPP/COOP
(até R$ 80.000,00).

Codigo Descricdo do % Valor Total

Item (ERP) ** Servico um Qtd. do Item ***
[Informar] | [Informar] [Informar] [Informar] | [Informar] [Informar]
VALOR TOTAL*** [Informar]

* UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade); etc
** Coddigo do Sistema de Planejamento Orcamentario (SPO)
***k Valor orcado considerado no Sistema de Planejamento Orcamentério (SPO).

1.1 Situacées para nao concessao do tratamento diferenciado e
simplificado as MFE’s, EPP’s e Cooperativas. [Excluir as opcdes que ndo se
aplicam]

e Valor do lote superior ao limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

e nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio.

Justificar: [Informar]
Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]

e 0 tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Justificar: [Informar]
Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]

e 0 tratamento diferenciado e simplificado nao for capaz de alcangar,
justificadamente, pelo menos um dos seguintes objetivos: promover o
desenvolvimento econdmico e social no ambito local e regional; ampliar a
eficiéncia das politicas publicas; e incentivar a inovagdo tecnoldgica.

Justificar: [Informar]
Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]

Lembrete:

1) Na escolha das opcdes abaixo, as dreas requisitantes/centralizadoras da demanda
devem motivar e demonstrar no processo, que a prospeccao de mercado e as
evidéncias levantadas na fase de planejamento mostraram que é vidvel técnica e
economicamente a reuniao de itens em lote(s), ndo ferindo a competitividade do




certame e nem o principio da economia de escala. (dados a serem demonstrados:
capacidade do mercado fornecer ou prestar o servico - composto por varios itens;
histérico das contratacdes anteriores; comparativos de precos; itens correlatos -
mesma natureza)

2) Além disso, deve-se observar, nas contratacdes por Sistema de Registro de
Precos, que a composicao de itens em lote(s), somente deve ser empregada para a
contratacao da totalidade dos itens, ou, ao menos, a proporcionalidade entre os
quantitativos dos itens pertencentes ao lote.

1.2 Justificativa da composicao do lote: [Excluir as opcdes que nao se aplicam]

e Os itens sao do mesmo segmento de mercado, motivo pelo qual a reunidao
desses ndo fere o carater competitivo do certame, sendo comumente atendido
pelo mercado.

Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]

e Ganho por economia de escala, tendo em vista que a reunidao dos itens num
mesmo lote enseja maior atratividade do mercado fornecedor e reduz o custo
com frete, taxas de administracdo, entre outros elementos da composicao do
custo.

Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]
e Agrupamento de objetos objetivando o atendimento a padronizagao.
Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]

e O ndo agrupamento de objetos poderd ensejar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser licitado, conforme justificativa anexa.
Aplicado para os Lotes: [Informar, caso haja mais de um lote]

1.3 Valor balizador da contratacdo: (INDICAR SE CUSTO DE REFERENCIA OU
PRECO DE REFERENCIA. SE FOR O CUSTO DE REFERENCIA APRESENTAR O(S)
DOCUMENTO(S) QUE DETALHE(M) O CUSTO.)

[Obs: A responsabilidade pela elaboracdo do custo de referéncia e pelas informacdes
prestadas é exclusiva da Area Requisitante, 6rgéo que detém a competéncia técnica
para definir a metodologia de precificacdo do objeto - Ver MANLIG - Méd. 3, Cap. 3 e
6 e Mdd. 1, Cap. 1 (glossario)].

1.3.1 Se aplica planilha de custos para esta contratagao
ou
1.3.1 N&o se aplica planilha de custos para esta contratagao

1.4 INSTRUMENTO CONTRATUAL: [Contrato/Autorizacao de Servico]
1.5 JUSTIFICATIVA PARA O REGISTRO DE PRECOS: [ EXCLUIR AS OPCOES QUE
NAO SE APLICAM ]

e Objeto cuja necessidade é de contratacao frequente.

e Previsdo de entregas parceladas.

e A aquisicdo atenderd a mais de um érgao dos CORREIOS.

e Impossibilidade de prévia definicdo do quantitativo a ser demandado pelos
CORREIOS.

e Indisponibiidade momentanea de recursos orgamentarios.

e Evitar o fracionamento de despesas ou a realizagao de sucessivas licitagbes ou
de aditamentos contratuais, em funcao de demandas em que o quantitativo
e/ou o momento da necessidade sdo imprevisiveis ou passiveis de grande
variacao.

e Economia de escala.

e Interdependéncia entre os itens que enseja a necessidade de aquisicdo conjunta
ou simultanea.

e Outras: [Informar]

1.6 Pré-Qualificacao: [Excluir a opcao que ndo se aplical

1.6.1 ndo foi realizada pré-qualificacao de fornecedor e/ou objeto.
ou

1.6.1 foi realizada pré-qualificacao de fornecedor e/ou objeto, por meio do edital de
pré-qualificacdo n? [informar].

1.6.1.1 a licitagdo sera: [Excluir a opcdo que ndo se aplical



1.6.1.1.1 restrita aos fornecedores/objetos pré-qualificados [justificar]
ou
1.6.1.1.1 aberta

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO: [Apresentar os motivos que levaram a
iniciar a contratacdo, indicando claramente as necessidades, oportunidade e
conveniéncia, custo-beneficio da contratacdo, bem como as justificativas para as
quantidades indicadas no item 1].

2.1 Justificativa Complementar: Este processo trata-se de uma repeticdo para a
contratacao do(s) objeto(s) em pauta, visto que a licitacdo anterior foi fracassada,
porque todas as propostas finais apresentadas estavam acima do preco de
referéncia. Suas condicdes permanecem inalteradas em relagado a licitagdo anterior,
excetuando-se o preco de referéncia. O relatério de conclusdo do processo licitatério
encontra-se anexo a este documento. (Lembrete: excluir este subitem quando nao
for uma repeticao da contratagao).

3. CLASSIFICACAO ORGAMENTARIA:

CONTA ORGCAMENTARIA DESCRICAO

[Informar] [Informar]

3.2 Dados complementares para emissao da RMS:

o - MCU do
Cadigo Descricao Desembolso
do Item | Complementar Pl;zts::éd;o gr%e?aes a partir de: I:::G;:Lo
ERP do Item G (més/ano)
de Servico
[Informar] [Informar] [Informar] | [Informar] [Informar] [Informar]

4. SANGCOES ADMINISTRATIVAS, OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA
CONTRATANTE:

(LEMBRETE: a drea requisitante deverd adaptar as penalidades de mora e inexecugcdo
as caracteristicas do objeto a ser contratado.)

4.1 Multa de Mora:

a) atraso injustificado na execugao dos servicos contratados em relagdao aos prazos
fixados neste Instrumento: [Informar]% ([Informar por extenso] por cento) sobre o
valor [Informar] (LEMBRETE: global ou mensal, total ou da etapa questionada, ou
outro parémetro a ser definido), por dia de atraso, até o limite de[Informar]
([Informar por extenso]) dias, quando podera ensejar a rescisao contratual;

b) atraso na apresentacdo/reposicao/complementacdo da garantia de execucao
contratual, nos moldes da Clausula Décima Oitava do Contrato: 0,5% (cinco décimos
por cento) do valor total da garantia a ser prestada ou do valor da diferenca a ser
reposta/complementada, por dia Util de atraso, até o limite de 10 (dez) dias Uteis.
ApOs esse prazo sera aplicado o subitem 18.1.1 do Contrato;

4.2 Demais multas:

a) Inexecucao do(s) servico(s) contratado(s) (LEMBRETE: conclusao final do
cronograma ou da etapa especffica), caracterizado apds o limite de prazo constante
na alinea “a” do subitem 15.1.2.1 do Contrato: [Informar]% ([Informar por
extenso] por cento) sobre o valor [Informar] (LEMBRETE: global ou mensal, total ou
da etapa questionada, ou outro pardmetro a ser definido), quando podera ensejar a
rescisdo contratual;

b) reincidéncia no descumprimento do mesmo fato gerador de penalidade de
adverténcia ja aplicada, conforme subitem 15.1.1:[Informar]% ([Informar por
extenso] por cento) sobre o valor mensal do Contrato para cada ocorréncia
(LEMBRETE: estabelecer percentual para que o valor seja superior a 100 (cem) vezes
0 PPCC - Primeiro Porte da Carta Comercial basico);




wn o

c) na rescisao do Contrato, com base nas hipdteses previstas nas alineas “a” a “c
do subitem 16.1.1 do Contrato, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor remanescente atualizado do Contrato, na data da rescisao.

4.3 Obrigacoes da Contratada e da Contratante.

4.3.1 Conforme contelido constante na respectiva cldusula da minuta do contrato.
5 REAJUSTE:

5.1 Ndo se aplica.
ou

5.1 Se aplica. O reajuste serd aplicado pelo indice [Informar] nas parcelas previstas
na Planilha de Custos e Formacao de Pregos, conforme as condicdes previstas no
subitem 13.1.6 do Contrato.

6 MATRIZ DE RISCO: [Escolha uma das opgdes]

6.1 Nao se aplica. Justificar: [informar]
ou
6.1 Se aplica conforme Anexo a este instrumento.

7. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA: fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) a aptiddo da licitante para o
desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o ramo de atividade de acordo com o objeto deste Edital, conforme
modelo constante no APENDICE 1(modelo I1) do Edital.

8. VISTORIA TECNICA [Escolha uma das opcdes]

8.1 Nao serd exigida.
ou
8.1 Sera exigida, conforme condicdes disposta no Edital.

8.1.1 A vistoria podera ser previamente agendada por meio do telefone [Informar
com DDD], com o Sr.(a) [Informar], no hordrio de 00h00Omin as 00h00min, em até XX
([Informar por extenso]) dias Uteis antes da data de abertura da Sessdo Publica.

9. PESQUISA DE MERCADO

9.1 Prazo para a conclusao da pesquisa de mercado: [Escolha uma das
opgoes]

9.1.1 10 (dez) dias Uteis.
ou
9.1.1 Outro. [Informar] (MINIMO DE 10 (DEZ) DIAS UTEIS).

9.2 Prazo para recebimento da cotacdao do fornecedor: [Escolha uma das
opgoes]

9.2.1 5 (cinco) dias Uteis.
ou
9.2.1 Outro. [Informar] (MINIMO DE 5 (CINCO) DIAS UTEIS).

9.3 Dados da ultima contratacao: [Escolha uma das opcoes]
9.3.1 Nao houve contratacao anterior.

ou
9.3.1 Houve contratacdo anterior, conforme a seguir:

Empresa

N2 do Contrato

Vigéncia

Forma de Contratacdo

Valor do Contrato(R$)

[Informar]

[Informar]

[Informar Data inicio e Data fim]

[Informar]

[Informar]

9.3.1.1. A contratacao anterior, trata-se de:




a) contratac&o de objeto e abrangéncia idénticos ou similares: ( ) SIM () NAO

b) o objeto da contratacdo esta sendo ou foi executado regularmente: () SIM ()
NAO

€) a quantidade estimada da contratacdo ora requerida, estd compreendida no
intervalo de 25% a menos e 25% a mais da contratacao anterior: ( ) SIM( ) NAO

(Obs1.: Precos histéricos de contratos inexecutados totalmente e/ou rescindidos
devem ser descartados).

(Obs2.: caso as questbes acima sejam respondidas com "SIM", a pesquisa de
mercado para verificar a vantajosidade da Ata de Registro de Preco oriunda da uUltima
contratacdo poderd ser aproveitada no presente processo).

d) Informar NUP da Pesquisa de Mercado para verificar vantajosidade da Ata de
Registro de Preco que serd utilizada nesta contratacdo, se for caso: [Informar]

9.4 Possiveis fornecedores:

Fornecedor CNP) Endereco

Telefones

E-mail

[Informar] [Informar] [Informar Data inicio e Data fim]

[Informar]

[Informar]

10 GESTORES:

AREA GESTORA OPERACIONAL:
NOME DA AREA: [Informar]
TELEFONE: [Informar]

E-MAIL: [Informar]

FISCAL DO CONTRATO
NOME: [Informar]
MATRICULA: [Informar]

SUPLENTE

NOME: [Informar]
MATRICULA: [Informar]
11 ANEXOS:

Informacgdes Gerais da Contratagdo (Modelo disponibilizado no SEI)
Matriz de Riscos (Modelo disponibilizado no SEI)
Descricao/Especificacdo Técnica/ Projeto Basico

Planilha de Custos

Outros: [Informar]

As informagles prestadas neste Termo de Solicitacdo de Contratacdo - TSC e seus
respectivos anexos, sdo de responsabilidade do Orgdo emissor, ressalvadas as
informacgoes prestadas pelas demais Areas.

12 IDENTIFICACAO DAS ASSINATURAS
12.1 Elaborado por: [Informar nome, matricula e lotacaol
12.2 De acordo: [Informar nome, matricula e lotagao]

12.3 Autorizacao da contratacdao nas condicdes definidas neste Termo: [Informar
nome, matricula e lotacdo]

12.3.1 PRT/[Informar] SEI n¢ [informar] (Lembrete: informar e inserir o hyperlink
da portaria de subdelegacao ou substituicdo, quando for o caso)

TSC_Servico_sem_Mao_de_Obra_SRP_(M)_8.0 NJj / /
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l:’ correlos

Solugdes gue aproximam
CORREIOS - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
INFORMACOES GERAIS DA CONTRATACAO

SERVICO SEM CESSAO DE MAO DE OBRA
Sistema de Registro de Precos - SRP

1 DO OBJETO: Prestacao de servico de [Informar], por meio do Sistema de Registro
de Precos, discriminado no quadro abaixo, conforme a [Descricao/Especificacao
Técnica/ Projeto Basico], anexo[a] a este Instrumento.

LOTE N2: [Informar]

Item Descricao do Item UM* Qtd.

[Informar] [Informar] [Informar] | [Informar]

* Unidade de Medida = UN - unidade
2 CONDICOES ESPECIFICAS DA CONTRATACAO:

2.1 PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO: até [Informar] ([Informar
por extensol]) dias corridos a partir da vigéncia do Contrato da Autorizacdo de
Servico

2.2 CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO SERVICO: Os servicos serdo realizados de
acordo com o seguinte cronograma de execucao: (LEMBRETE: QUANDO FOR O

CASO)

ETAPAS PRAZO

[Informar] [Informar]

2.3 LOCAL DA PRESTAGCAO DE SERVICOS: [Informar]

3 PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo efetuados apdés a prestacao do servico, mediante a
apresentacdo de documento(s) fiscal(is) valido(s), apdés o atesto pela CONTRATANTE,
conforme cronograma abaixo:

Data de Atesto da NF | Vencimento




Dia 1 a 15 do més Dia 16 do M+1

Dia 16 a 25 do més Dia 28 do M+1

Legenda:
M = més do atesto
M + 1 = més do atesto acrescido de um més

4 GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL (Lembrete: vide novas regras
para garantia - MANLIG 6/8, subitem 2.1)

[Escolha uma das opc¢des]
Nao serd exigida.
Justificativa: [Informar]
ou

Serd exigida em percentual equivalente a [Informar] % ([Informar] por cento) sobre o
total adjudicado a CONTRATADA. [Lembrete: Pode ser de até 5% - o percentual
podera ser definido em funcao da relevancia do objeto, do valor da contratacao e dos
riscos inerentes a execucgdo contratuall

5 VIGENCIA: [Escolha uma das opcoes]

5.1 AUTORIZACAO DE SERVICO: A vigéncia estaré limitada ao prazo méximo de 60
(sessenta) dias.

ou

5.1 CONTRATO: O periodo de vigéncia do Contrato sera de [Informar] ([Informar
por extenso]) meses. [Lembrete: a drea requisitante, diante da peculiaridade e/ou
complexidade do objeto deve demonstrar tecnicamente, a partir de critérios de
conveniéncia e oportunidade, o beneficio advindo da definicao do prazo de vigéncia
do contrato acima de 12 meses].

5.1 PRORROGACAO: [Escolha uma das opcdes]

5.1.1 Nao se aplica.
ou

5.1.1 Se aplica, limitado a 05 (cinco) anos. [Lembrete: a area requisitante deve
demonstrar tecnicamente a vantajosidade de prever a possibilidade de prorrogacao.]

6 TRIBUTOS/IMPOSTOS: Além dos tributos e impostos devidos, incidird o ISS.
7 CONDICOES DE PARTICIPACAO:

a) Consorcio: [Escolha uma das opcodes]

Nao serd permitida a participacao sob a forma de Consércio.
Justificar: [Informar].

ou

Serd permitida a participacao de Consércio.

Justificar: [Informar].



b) Subcontratacao: [Escolha uma das opcdes]

Nao serd permitida a Subcontratacao.
Justificar: [Informar].
ou

Serd permitida a Subcontratacdo. Especificar a parcela que podera ser
Subcontratada:

Justificar: [Informar].

c) Cooperativas: Serd admitida a participacao de Cooperativas, desde que nao haja
relacao de subordinacao entre esta e os cooperados, sendo os servicos prestados
em cardter coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados.

Inf_Gerais_Serv_sem_Mao Obra SRP (M) 8.0 NJ........ [oveinnn.
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l? Correlos

Solugdes que aproximam

CORREIOS - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 [Informar] / [Informar] - [Informar
SE/CS]

PRESTACAO DE SERVICO SEM CESSAO DE MAO DE OBRA
Sistema de Registro de Precos - SRP

(Devendo ser efetuadas as devidas adaptacbes ao caso concreto, observados os
lembretes dispostos neste modelo)

A EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - Empresa Publica, criada
pelo Decreto-lei n2 509, de 20/03/69, por meio da [Informar Superintendéncia
Estadual ou Correios Sede], mediante a utilizacao de recursos de tecnologia da
informacdo - INTERNET realizard o presente Pregdo Eletrénico, que serd regido pela
Lein® 13.303/2016, Decreto n® 8.945/2016, Lei Complementar n? 123/2006, Decreto
n? 8.538/2015, Decreto 7.892/2013, Lei n® 11.488/2007, Lei n? 12.846/2013, e
demais disposicdes aplicaveis, bem como pelas regras e condicbes estabelecidas
neste Edital.

Comissao Permanente de Licitagcao - CPL

Endereco: [Informar]

Telefone: [Informar]

E-mail: [Informar] (mensagens com tamanho maximo de [Informar] megabytes)

DATAS E HORARIOS**

¢ Inicio do acolhimento das propostas: [dd/mm/aaaa] as [horas]h.
¢ Data de Abertura das Propostas: [dd/mm/aaaa] as [horas]h.*
o Data do Pregao e horario da Disputa: [dd/mm/aaaa] as [horas]h.
¢ Intervalo minimo entre lances: 6 segundos.

* Limite do Acolhimento das propostas: mesmos hordrios e data da Abertura
das Propostas.

**Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica
observardo obrigatoriamente o horédrio de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e nas documentacdes relativa ao certame.

APENDICES e ANEXOS

APENDICE 01 - MODELOS DE ATESTADOS, DECLARACOES E PROPOSTA.
1) Proposta Econdmica

I-A) Planilha de Custos

I1) Atestado de Capacidade Técnica

111) Modelo de Declaracao;

IV) Declaracao de Vistoria / Declaracdo de Renlincia ao Direito de Vistoria (LEMBRETE:
usar um dos modelos, conforme o caso)

APENDICE 02 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO EM CONSORCIO. (LEMBRETE: se
for o caso)

ANEXO 01 - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO 01-A - CADASTRO DE RESERVA




ANEXO 01-B - AUTORIZACAO DE SERVICO
ou
ANEXO 01-B - MINUTA DE CONTRATO
APENDICE 01 DO CONTRATO - MATRIZ DE RISCO

ANEXO 02 - ESPECIFICACAO TECNICA / DESCRICAO TECNICA / PROJETO BASICO
1. OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a prestacao de servico de [Descrever o
Objeto], por meio do Sistema de Registro de Precos, discriminados no quadro abaixo,
conforme [Informar: Especificacdo Técnica/Descricdo Técnica/Projeto Bdésico] e
demais condicdes deste Edital e seus Anexos.

LOTE N2.: [Informar]

(Lembrete: verificar se houve aplicacdo de exclusividade para ME/EPP/COOP,
conforme TSC)

ITEM DESCRICAO UM* QUANTIDADE

VALOR
TOTAL
MAXIMO
ACEITO PARA
O ITEM**

1 [Informar] [Informar] [Informar]

[Informar]

VALOR GLOBAL MAXIMO DO LOTE**

[Informar]

* UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade); etc.

**Q somatdrio da coluna “valor total maximo aceito para o item” ndo é equivalente ao
“valor global maximo do lote”.

1.2. Para fins da presente licitagao, a incidéncia tributdria a ser considerada para o
objeto em questdo é: Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS,
ressalvadas as excecbes na Lista de Servicos anexa a Lei Complementar 116/03.

2. RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da contratacao, objeto deste Pregao, correrao por
conta dos recursos consignados na:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA/CONTABIL

CONTA ORCAMENTARIA DESCRICAO

[Informar] [Informar]

3. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

3.1. A licitante poderd solicitar esclarecimentos pelo e-mail indicado no preambulo
deste Instrumento, a partir da data de publicacdo deste Edital até 03 (trés) dias Uteis
antes da abertura da sessdo publica, informando o nimero e o objeto da licitacao.

3.1.1 As solicitacdes de esclarecimentos serdo respondidas até 02 (dois) dias Uteis
contados da data de recebimento do pedido, no link correspondente a este Edital, na
pagina de licitacdes eletronicas dos CORREIOS, www.correios.com.br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos-1 ou diretamente no site wwwe.licitacoes-e.com.br.

3.2 A impugnacdo deste Edital poderd ser realizada por qualquer interessado,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura da sessdo publica, preferencialmente, pelo e-mail indicado no preambulo
deste edital.
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3.2.1. Os pedidos de impugnacdes serdo respondidos por e-mail em até 02 (dois)
dias Uteis contados da data de seu recebimento.

3.2.2. A apresentagao de impugnacao realizada apds o prazo estipulado no subitem
3.2. ndo a caracterizard como tal, recebendo tratamento como mera informacao.

3.3. As alteracdes do Edital que afetarem a formulacdao da proposta serao
comunicadas aos interessados que o retiraram, disponibilizadas
no site www.licitacoes-e.com.br e divulgadas, pela mesma forma que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido.

3.4. As alteracbes no Edital que nao afetarem a formulacao da proposta serao
comunicadas aos interessados, conforme disposto neste Edital, ndo sendo alterada a
data da Sessao do Pregao.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A participacao neste Pregado implica a aceitacdo, plena e irrevogavel, das normas
constantes do presente Edital e dos seus Anexos.

4.2. Poderao participar deste pregao os interessados que comprovarem possuir 0s
requisitos de habiltacdo exigidos e cujo objeto social da empresa, expresso no
estatuto ou contrato social, especifique atividade pertinente e compativel com o
objeto deste Edital.

[Escolher uma das opgoes]
4.3. A participacao de consércio de empresas ndo sera permitida.
ou

4.3. A participacao de consdrcio de empresa sera permitida, desde que esta condicdo
seja declarada na proposta econdmica escrita e que sejam cumpridas as demais
exigéncias contidas no Apéndice 2.

[Escolher uma das opcoes]
4.4, A subcontratacao ndo serd admitida.
ou

4.4, A subcontratacdo das parcelas [Informar] serd admitida, desde que seja
declarada na proposta econOmica escrita quais as parcelas que serao
subcontratadas.

4.5. A participacdo de cooperativa serd admitida na presente licitacdo, desde que nao
haja relacao de subordinacdo entre esta e os cooperados, sendo 0s servicos
prestados em caréter coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados.

4.6. Nao poderao participar da presente Licitacdo a empresa:

a) cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
social seja diretor ou empregado da empresa publica ou sociedade de economia
mista contratante;

b) suspensa ou impedida pelos Correios, quando perdurarem os efeitos da sangao;

c) declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade
federativa a que estd vinculada a empresa publica ou sociedade de economia mista,
enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

d) constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidonea;
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e) cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidénea;

f) constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

g) cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

h) que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdao de
vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidonea;

i) cujo proprietdrio, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado seu prazo de
gestdo ou rompido seu vinculo com os CORREIOS hd menos de 6 (seis) meses.

j) empresas que se encontrem sob faléncia decretada, recuperacdo judicial e
extrajudicial, concurso de credores, dissolucao ou liquidacao;

j-1) serd permitido a participacdo de empresas em recuperacao judicial, com plano de
recuperacao acolhido judicialmente, e empresas em recuperacao extrajudicial, com
plano de recuperacao homologado judicialmente;

k) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico que utiizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum;

k.1) sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum.

I) impedida de licitar e contratar com fulcro no art. 72 da Lei 10.520/2002, enquanto
perdurarem os efeitos da sancdo, desde que o 6rgdo aplicador seja da esfera
Federal;

4.6.1 Também nao podera participar desta Licitacao:

a) empregado ou dirigente dos CORREIOS;

b) quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil (ex.: cbénjuge,
companheiro, pais, avds, filhos, netos, irmaos, tios, sobrinhos, cunhados, sogro e
genro), com dirigente ou empregado dos CORREIOS, cujas atribuicdes envolvam a
atuacao na area responsavel por esta licitagcdo ou contratacdo e com autoridade do
ente publico a que os CORREIOS esteja vinculado;

c) cujo proprietério, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado seu prazo de
gestdo ou rompido seu vinculo com a respectiva empresa publica ou sociedade de
economia mista promotora da licitacdo ou contratante hd menos de 6 (seis) meses.

4.6.2 Matriz e Filial(is) serdo consideradas como Unica pessoa juridica. A(s)
sancdo(0es) aplicada(s) a matriz abrange(m) a(s) filial(is) e vice-versa.

4.7 As vedacOes acima aplicam-se as pessoas fisicas quando participarem na
condigcao de licitantes, no que couber.

5. VISTORIA TECNICA

[Escolha uma das opcdes]

5.1 N&o sera exigida.

ou

5.1 A licitante podera realizar vistoria técnica para inteirar-se das condic6es dos locais



onde serdao prestados os servicos objeto desta contratacdo, levando-se em conta as
caracteristicas, eventuais dificuldades e demais peculiaridades do objeto.

5.1.1 A vistoria deverd ser previamente agendada por meio do telefone [Informar],
com o Sr. [Informar], no horédrio de [Informar], até[Informar] ([Informar por
extenso]) dias Uteis antes da data de abertura da sessao publica.

5.1.2 A licitante que decidir por ndo realizar a Vistoria Técnica, para subsidiar a
elaboracdo de proposta econ6mica, deverd entregar a Declaracdao de Rentincia ao
Direito de Vistoria conforme modelo constante neste Edital.

6. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

6.1. O Pregao Eletronico serd realizado em sessao publica, por meio da internet,
mediante condicdes de seguranga - criptografia e autenticagao - em todas as suas
fases.

6.2. Os trabalhos serdo conduzidos por empregado da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos, denominado Pregoeiro, mediante a inser¢cdo e monitoramento
de dados gerados ou transferidos para o sistema eletrénico licitacées-e, constante da
pagina eletrénica dos CORREIOS, www.correios.com.br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos-1 ou diretamente no site www.licitacoes-e.com.br

- CADASTRAMENTO NO SISTEMA LICITACOES-e -

6.3. Para acesso ao sistema eletrénico os interessados em participar do Pregao
deverdo realizar o prévio cadastramento junto as Agéncias do Banco do Brasil,
sediadas no Pais, para obtencdo de chave de identificacdo e senha pessoal
(intransferiveis).

6.3.1. Os interessados em se cadastrar no sistema poderao obter maiores
informagdes na Central de Atendimento do Banco do Brasil, telefones: 4004-0001 -
Capitais e Regides Metropolitanas e 0800-729-0001 - demais localidades, ou
diretamente no site www.licitacoes-e.com.br.

6.3.2 No caso de cadastramento de sécio, proprietdrio, dirigente (ou assemelhado), a
empresa devera apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura.

6.3.3. Os interessados poderdo nomear representantes, devidamente cadastrados,
para realizacdo de negdcios em seu nome e sob sua responsabilidade.

6.3.3.1. Os representantes, deverao comprovar tal condicao, mediante a
apresentacao de procuracao por instrumento pulblico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular propostas e lances de precos e
praticar todos os demais atos e operacdes no sistema.

6.3.3.2. No caso de instrumento particular, deverd ser comprovada a capacidade de
0 signatdrio nomear procurador, mediante apresentacdo de cépia do Estatuto ou
Contrato Social em vigor, e, quando se tratar de sociedade andnima, da ata de
nomeacdo do signatério.

6.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de até 12 (doze) meses e
poderdo ser utilizadas em qualquer pregado eletrénico, salvo quando canceladas por
solicitacao do credenciado ou por iniciativa do administrador do sistema.

6.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo
ao 6rgdo administrador do sistema ou a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
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que por terceiros.

6.6. O cadastramento do interessado e de seu representante legal junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de
capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

6.6.1. Nenhum representante legal podera representar mais de uma empresa licitante
para o mesmo lote, neste Certame.

6.7. O interessado deverd comunicar imediatamente ao 6érgao administrador do
sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade
do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

- PARTICIPACAO -

6.8. A participacao no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel da licitante e subsequente encaminhamento da proposta de
precos e dos documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema
eletronico (licitagcdes-e), observados a data e hordrio estabelecidos no preambulo
deste Edital para abertura da sessdo publica.

6.8.1. O acesso ao sistema eletrdnico é feito pela pagina de compras eletronicas dos
CORREIOS, www.correios.com.br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos-1, ou
no site www.licitacoes-e.com.br, opcdo “Acesso Identificado”.

6.8.2. A LICITANTE serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletrénico, declarando e assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao administrador do sistema ou a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

- REGISTROS DAS PROPOSTAS -

6.9. Quando do registro da proposta no sistema, é vedado inserir qualquer elemento
(na proposta, anexos ou informacdes adicionais), que possa identificar a LICITANTE,
sob pena de desclassificagao.

6.9.1. E recomendédvel que as LICITANTES registrem suas propostas com
antecedéncia, nao deixando para cadastrad-las no dia do certame. O sigilo das
propostas é garantido pelo administrador do sistema e apenas na data e horério
previstos para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas.

6.9.2. Apdés o registro da proposta, as LICITANTES deverdao encaminhar os
documentos de habilitacdo exigidos no Edital e a proposta com a descricao do objeto
ofertado e o preco, exclusivamente por meio do sistema, até a data e o hordrio
estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.9.3. Até a abertura da sessdo, as LICITANTES poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente apresentados.

6.9.4. As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas
(ME/EPP/COOP), para exercerem o direito de preferéncia estabelecido na Lei
Complementar n2 123/2006, deverao informar no sistema o tipo de segmento de
empresa que representam. A falta desta informacéao implicard a perda desse direito.

6.9.5. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. A LICITANTE declarara
no sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste
Edital, sujeitando-se as sancdes legais na hipdétese de declaracao falsa.
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6.9.6. A validade da proposta serd de, no minhimo, 90 (noventa) dias, contados a
partir da data da sessdo publica do Pregao.

6.9.6.1. Na indicacao do valor unitdrio, somente serao consideradas 2 (duas) casas
decimais.

- SESSAO PUBLICA -

6.10. A partir do horario previsto no preambulo deste Edital, a sessao publica
na internet seréa aberta por comando do Pregoeiro.

6.10.1. Caberd a LICITANTE acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas no sistema ou de
sua desconexao.

6.11. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.11.1. A desclassificacao da proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.11.2. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo
Pregoeiro, sendo que somente estas participarao da fase de lance.

6.12. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando
entdo as LICITANTES poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico.

6.12.1. Aberta a etapa competitiva, as LICITANTES deverao estar conectados ao
sistema na sala virtual de disputa para participar da sessdo de lances. A cada lance
ofertado, a LICITANTE serd imediatamente informada de seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

6.12.2. Os lances ofertados serdo no valor global do lote.

6.12.3. A LICITANTE poderd oferecer lance inferior ao valor do seu ultimo lance, ainda
que superior ao do primeiro colocado da disputa.

6.12.4. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo para fins de
classificacdo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

ou

(Lembrete: Em certames de servicos de agenciamento de viagens, hospedagens, vale
alimentacdo/refeicdo e de outros em cujo preco exista o fator da taxa de
administracdo/corretagem, recomenda-se utilizar o critério de desempate a seguir
detalhado).

6.12.4. Sem prejuizo da observancia do subitem 6.14, serdo consideradas
empatadas as propostas apresentadas pelas licitantes com valores exatamente
iguais. Neste caso, deverdo ser utiizados, na ordem em que se encontram
enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

| - disputa final, em que as licitantes empatadas poderao apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de lances, no prazo decadencial
de 10 (dez) minutos, via Sistema de Processo Administrativo Eletronico - SEI ou e-
mail;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes;

Il - Os critérios estabelecidos no art. 32 da Lei n? 8.248/1991, no caso de aquisicbes
de bens e servicos de informatica ou automacao;

IV - Sorteio.



6.12.4.1. Persistindo a situacdo de empate, no que se refere o inciso |, deverd ser
adotado o préximo critério de desempate, afastada a possibiidade de uma nova
rodada de apresentacao de propostas fechadas.

6.12.4.2. Caso persista 0 empate apds a aplicacdo dos critérios anteriores ao sorteio,
este Ultimo sera realizado em ato publico, mediante comunicacao formal do dia, hora
e local, feita com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, no préprio ambiente
eletrénico da licitagcdo, no Chat de Mensagens do lote.

6.12.4.2.1. Decorridos 30 (trinta) minutos da hora marcada, sem que comparecam
os interessados, o sorteio sera realizado a despeito das auséncias.

6.12.5. Durante o transcurso da sessdo publica, as LICITANTES serdo informadas,
em tempo real, dos seus respectivos Ultimos lances registrados no sistema, do
menor lance registrado, bem como da ordem de classificagao.

6.12.6 Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

1) Aberto

6.12.6.1. No modo de disputa aberto a etapa de envio de lances na sessao publica
durard 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

6.12.6.1.1. Caso haja lances enviados no periodo de duracdo da prorrogacao
automatica de que trata o subitem 6.12.6.1, haverd nova prorrogacao de 2 (dois)
minutos, e assim sucessivamente.

.1.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens
.1.e6.12.6.1.1 a sessao publica serd encerrada automaticamente.

6.12.6.1.3. Encerrada a sessao publica sem prorrogacao automatica pelo sistema, o
pregoeiro poderd admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da
consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

ou

1) Aberto e Fechado.

6.12.6.1. No modo de disputa aberto e fechado a etapa de envio de lances da
sessdo publica terd duracdo de 15 (quinze) minutos.

6.12.6.1.1. Encerrado o prazo previsto no subitem 6.12.6.1 o sistema encaminhara o
aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, a recepcao de lances serd automaticamente
encerrada.

6.12.6.1.2. Encerrado o prazo de que trata o subitem 6.12.6.1.1, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10 (dez) por cento superiores aquela possam ofertar um lance final
e fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste
prazo.

6.12.6.1.3. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas com valores até 10 (dez) por
cento superiores a de valor mais baixo, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo de trés, poderao oferecer
um lance final e fechado em até5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.



6.12.6.1.4. Na auséncia de lance final e fechado haverd o reinicio da etapa fechada
para que os demais licitantes, até o mdaximo de trés, na ordem de classificacdo,
possam ofertar um lance final e fechado em até5 (cinco) minutos, que serd
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.6.1.5. Encerrados o prazo de 5 (cinco) minutos estabelecido nos subitens
6.12.6.1.2, 6.12.6.1.3 e 6.12.6.1.4, o sistema ordenard os lances em ordem
crescente de vantajosidade.

6.12.6.1.6 Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado

gue atenda as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro poderd, mediante justificativa,
admitir o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.7 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrénico permanecer acessivel as LICITANTES, os lances continuarao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.12.7.1. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessado publica do Pregao serd suspensa e reiniciada 24 (vinte e quatro)
horas apdés comunicacdo as LICITANTES participantes, no endereco eletronico
utilizado para divulgacao.

- JULGAMENTO -

6.13. Para o julgamento das propostas serd adotado o critério de menor preco global
do lote.

6.14. Apds o encerramento da fase de lances serd assegurada preferéncia na
contratacao para as ME/EPP/COOP nos termos previstos na Lei Complementar n?
123/2006.

6.14.1. O sistema identificard automaticamente as ME/EPP/COOP que declararam
exercer este direito e examinara a situagao de empate.

6.14.1.1. Entende-se por empate aquelas situacdbes em que as propostas
apresentadas pelas ME/EPP/COOP, beneficiadas e favorecidas pelo regime
diferenciado da Lei Complementar 123/06, sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de menor preco. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) a licitante em situacdo de empate, melhor classificada, serd convocada para
apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, a contar da
convocagao pelo Pregoeiro, sob pena de preclusdo do direito. Nesta fase somente a
empresa convocada poderd oferecer novo lance, obrigatoriamente abaixo da
primeira colocada;

b) ndo havendo manifestacao da licitante convocada para apresentar novo lance no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos, o sistema/pregoeiro verificard se ha outra
situacao de empate realizando a convocacdo de forma automatica/manual;

Cc) no caso de propostas apresentadas pelas licitantes com valores equivalentes,
estas ndo serdo consideradas iguais e a classificacao serd feita conforme a ordem de
apresentacao das propostas;

d) ndo havendo situacdo de empate o Pregoeiro encerrara a disputa do lote.

6.14.2. A condicao de empate nao se aplica se a proposta de menor preco tiver sido
apresentada por licitantes beneficiadas pelo regime diferenciado e favorecido da Lei
Complementar n? 123/2006.

6.14.3. Na hipétese da nao classificacdo da licitante favorecida pela Lei Complementar
n% 123/2006, a empresa autora da proposta de menor preco originalmente



apresentada voltard a condicdo de primeira classificada.

- NEGOCIACAO -

6.15. O Pregoeiro deverd encaminhar, por meio do sistema, via chat, solicitacdo de
negociacao com a LICITANTE que tenha apresentado a proposta classificada em
primeiro lugar, ou com a LICITANTE que passe a ocupar esta posicao, para que sejam
obtidas condicdes mais vantajosas, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

6.16. Quando todas as propostas estiverem acima do valor estimado da contratacao,
e ndo houver sucesso na negociagao com a primeira colocada para reduzir ou igualar
0 seu preco ao valor estimado, o pregoeiro devera negociar com as demais licitantes,
considerando a ordem de classificacao inicialmente estabelecida.

6.16.1. Se apds a negociacdo com as demais licitantes ndo for obtido valor igual ou
inferior ao orcamento estimado da contratacao, a licitacdo serd declarada fracassada.

6.17. As licitantes deverao enviar a proposta e a planilha de custos, se for o caso,
adequadas ao Ultimo lance ofertado apdés a negociacdo, conforme modelos
disponiveis neste Edital e, se necessario, os documentos complementares, sob pena
de desclassificacao.

6.17.1 O pregoeiro estipulard no sistema o prazo de envio da proposta e dos
documentos complementares, considerando o minimo de 02 (duas) horas Uteis.

- VERIFICACAO DA EFETIVIDADE DAS PROPOSTAS -

6.18. Apdés o encerramento da negociacdo, o Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacao ao valor
estimado da contratacdo, observados, ainda, os prazos para prestacao dos servicos,
as especificacdes técnicas, os parametros minimos de desempenho e de qualidade,
tributos e encargos, custos diretos e indiretos e as demais condicOes definidas neste
Edital.

6.18.1. No momento da apresentacao da proposta escrita, os valores dos itens e/ou
o valor global do lote nao poderao ser majorados em relagéo ao ultimo lance ofertado
e registrado no sistema. Serdo admitidos ajustes, para baixo, nos valores dos itens
gue necessitem se enquadrar ao valor méximo admitido, sem que haja compensacao
entre eles.

6.18.1.1. Quando os lances ofertados forem pelo valor global do lote e ndo pelo valor
global do item, os valores dos itens apresentados na proposta escrita serao
considerados como o Ultimo lance ofertado pelo licitante.

6.18. Serao desclassificadas as propostas que, apds eventuais ajustes, apresentarem
valor global do lote e/ou total de qualquer item superior ao valor estimado da
contratagao, observado o disposto no subitem 6.16.

6.19. O Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficcia para fins de classificacdo.

6.20. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitdvel, o Pregoeiro
examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando primeiro a situacao de
empate detectada automaticamente pelo sistema e a ordem de classificacao, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital.

7. HABILITACAO

7.1 A habilitacdo dos interessados serd verificada em consonancia com o Art. 58 da



Lei n® 13.303/2016, para comprovacao da possibilidade da aquisicao de direitos e da
contracdo de obrigacdes por parte do interessado, de sua qualificacdo técnica e
capacidade econémica e financeira.

7.1.1 As LICITANTES pré-qualificadas estardo dispensadas de apresentar os
documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, salvo os porventura vencidos.

7.2 A comprovacao do ramo de sua atividade sera feita, conforme o caso, por meio
de:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais €, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus Administradores;

c) inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.1 Os documentos em apreco deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

7.2.2 O ramo de atividade da empresa devera ser pertinente ao objeto licitado;

7.3 A prova de regularidade fiscal e trabalhista serd realizada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Certidao Conjunta de Regularidade com a Fazenda Federal (Quitacao de Tributos e
Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido da Fazenda Federal) e Contribuicdes
Sociais e as de Terceiros (INSS);

b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

7.4 A qualificacéo técnica serd comprovada mediante apresentacao de Atestado(s)
de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove(m) aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel,
em caracteristicas, quantidades e prazos, com o ramo de atividade de acordo com o
objeto deste Edital, conforme modelo constante no APENDICE 1 (modelo 1) do Edital;

7.5 A capacidade econOmica e financeira serd comprovada mediante apresentacdo
de Balango Patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do Exercicio, para
comprovar:

7.5.1 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
relativos a boa situacéo financeira, iguais ou maiores que 1,0 (um). O cdlculo dos
citados indices serdo efetuados, conforme a seguir:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
ILG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

| Ativo Total



ISG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

ILC
Passivo Circulante

7.5.1.1 A LICITANTE que apresentar pelo menos um dos indices indicados
acima, inferior a 1 (um), deverd comprovar que possui patrimoénio liquido de
no minimo 10% (dez por cento) do preco arrematado do lote.

7.5.2. O Balanco Patrimonial e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio, exigiveis
nos termos dos subitens 7.5.2.1 e 7.5.2.2, deverao ser apresentados contendo no
minimo:

a) Resultados das contas do Ativo, do Passivo e do Patriménio Liquido;
b) Resultados das contas de receita, despesa e lucro/prejuizo do Exercicio;

c) Comprovacao do registro do Balanco e da Demonstracao do Resultado do
Exercicio na Junta Comercial ou em érgdo competente.

7.5.2.1.Deverd ser apresentado o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo do
Resultado do Exercicio do ultimo exercicio social, caso a convocacao do licitante
para fins de habilitacdo ocorra a partir do primeiro dia util do més de junho do
ano seguinte ao ano-Calenddrio a que se refere a escrituracao.

7.5.2.2. Poderd ser apresentado o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo do
Resultado do Exercicio do pentltimo exercicio social, caso a convocacdo do
licitante para fins de habiltacdo ocorra até o ultimo dia util do més de maio do
ano seguinte ao ano-calendario a que se refere a escrituragao.

7.5.2.3 E vedada a substituicdo do Balanco Patrimonial por balancetes ou balancos
provisérios.

7.5.2.4 As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de 1 (um)
ano deverdo apresentar o balanco de abertura ou intermediério, conforme o caso.

7.5.2.5 As sociedades constituidas com mais de 1 (um) ano de exercicio poderdo
apresentar o balanco intermediario, desde que haja comprovacdo de que o estatuto
ou contrato social autoriza a sua emissdo, ou em decorréncia de lei.

7.5.3 Também deverd ser apresentado Certiddo negativa de faléncia e recuperacao
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou,
guando for o caso, de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

7.5.3.1 Se a certiddo apresentada contiver a observacdo de que o seu conteldo
declaratério (nada consta) ndo abrange eventuais processos que tramitam
eletronicamente, deverd ser apresentada a Certiddo negativa de faléncia e
recuperacao judicial e extrajudicial emitida pelo Sistema de Processo Judicial Eletronico
- PJE ou outro sistema eletrénico préprio do Tribunal da regido da sede da pessoa
juridica.

7.5.3.2 Quando o prazo de validade ndo estiver expresso na Certidao, deverd ser
considerado vdlido para os efeitos deste Edital, desde que expedida em 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data da emissdo do documento;

7.5.3.3 Caso a certiddo apresentada seja positiva, a licitante deverd comprovar o
acolhimento ou a homologacao de seu plano de recuperagao judicial ou extrajudicial,
respectivamente, pelo juizo competente;

7.5.3.4 Por forca do disposto no art. 42 da Lei 5.764/71, as Cooperativas estao



desobrigadas de apresentar a Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao
Judicial/Extrajudicial, entretanto, deverdo apresentar declaracao prépria de ndo haver
contra si qualquer processo de liquidacao judicial ou extrajudicial.

7.6 O interessado devera apresentar também os seguintes documentos:

a) Declaracdo conforme modelo Ill do apéndice 1 deste Edital, que atende os
seguintes pontos:

a.1) ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de dezesseis anos, salvo menor, a partir de quatorze anos, na
condigao de aprendiz;

a.2) até a presente data, inexiste(m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitacao,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

a.3) atende plenamente os requisitos de habilitacao constantes neste Edital;

a.4) ter recebido todos os documentos e informacdes, conhecer e acatar as
condigdes para o cumprimento das obrigacdes objeto desta licitacao;

a.5) ndo estd incurso em nenhuma das vedacdes previstas no art. 38 da Lei n®
13.303/2016.

a.6) que os documentos apresentados por meio do sistema Licitacbes-e sao
auténticos aos originais.

a.7) Declaracdo de que é MICROEMPRESA - ME / EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
EPP / COOPERATIVA - COOP, quando for o caso;

b) Apresentacdo de Declaracdao de Vistoria, quando for exigida, para fins de
comprovacao que a licitante realizou vistoria no local onde serao
executados/prestados os servicos, ou Declaracao de Renuncia ao Direito de
Vistoria, conforme modelos constantes neste Edital. (LEMBRETE: quando for o caso
de tal exigéncia)

7.7 Os documentos de habilitagao previstos nos subitens 7.2, 7.3 e 7.5 deste Edital
serao verificados, preferencialmente, por meio do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, sendo que as informacdes para cadastramento

no SICAF estdo disponiveis no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

7.8 Além da consulta ao SICAF, o CNPJ/CPF do interessado devera ser verificado nos
Cadastros Nacionais de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, disponivel no portal
da transparéncia, e de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica/CN].

7.8.1 Caso haja registro impeditivo da contratacdo, a licitante sera inabiltada quando
a penalidade incorrer no art. 38, da Lei n® 13.303/2016.

7.9 Poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
guando o interessado esteja com alguma documentagcao vencida junto ao SICAF,
sendo os resultados da consulta considerados como meio de prova.

7.10. Os documentos complementares a habiltacdo, quando necessérios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e j& apresentados, bem como aqueles,
porventura, vencidos no SICAF, deverao ser encaminhados pelo licitante melhor
classificado ap6s o encerramento do envio de lances, observado o prazo estipulado
pelo pregoeiro no subitem 6.17.1, sob pena de inabilitacado.

7.11 Na forma da Lei Complementar 123/06, no caso de Microempresa - ME /
Empresa de Pequeno Porte - EPP / Cooperativa - COOP, havendo alguma restricao na


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado prazo de 05 (cinco) dias (teis,
prorrogdveis por igual periodo, a critério dos CORREIOS, para a regularizacao da
documentacdo, cujo termo inicial corresponderd ao momento da convocacao do
licitante pelo Pregoeiro, apés concluida a andlise dos documentos de habilitagdo,
sendo que, apds esse prazo, serd inabilitada do certame.

7.11.1 A prorrogacdo do prazo previsto no subitem 7.11. poderd ser concedida,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

7.11.2 A licitante ME/EPP/COOQP, beneficiada pelo regime diferenciado e favorecido da
Lei Complementar n? 123/2006, deverad apresentar toda a documentagao exigida
para habiltacdo, mesmo havendo alguma restricdo na regularidade fiscal
e trabalhista.

7.11.3 A abertura da fase para manifestacao de intencdo de interposicao de recurso,
em relacdo ao resultado do certame, ocorrerd somente apdés os prazos de
regularizacdo fiscal e trabalhista de que tratam os Subitens 7.11. ou 7.11.1., ou apds
a regularizacao fiscal e trabalhista da licitante.

7.11.4 A nao apresentacao de documentagao fiscal e trabalhista devidamente
regularizada, no prazo concedido pela Administracdo, acarretard a perda do direito a
adjudicacado, sem prejuizos das sangdes previstas neste Edital.

7.12 N3do serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos”
expedidos por quaisquer érgdos, em substituicdo aos documentos exigidos neste
Edital e seus Anexos.

7.13 O nao cumprimento das exigéncias contidas neste Item implicara na inabilitagao
da licitante do certame, ficando, também sujeita as penalidades previstas neste Edital.

7.14 Quando admitida a participacao de Cooperativas, além dos documentos acima
exigidos, deverao ser apresentados os seguintes instrumentos:

a) Coépia autenticada dos estatutos sociais e suas alteragbes posteriores,
devidamente registradas na Organizacdo das Cooperativas Brasileiras ou em entidade
estadual (se houver);

a.1) Para efeito de habilitacdo juridica as Cooperativas deverdo observar o disposto
na Lei 5.764/1971;

b) relacdo nominal e respectiva qualificacdo (identidade, CPF, endereco, nimero de
inscricdao de autbnomo junto ao INSS - NIT) de todos os cooperados que fardo parte
da equipe que executara o objeto licitado;

c) modelo de gestdo operacional, com a indicacao de que o trabalho sera executado
de forma compartilhada ou em rodizio, bem como as atividades de coordenacao e
supervisao da execucao dos servicos sejam realizadas pelos cooperados de forma
alternada ou aleatéria.

7.15 O CNPJ do interessado utiizado nesta licitacdo deverd ser o mesmo
compreendido no SICAF e em todos os documentos de habilitagao. Se o interessado
for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
interessado for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.16 Constatado o atendimento a TODAS as exigéncias fixadas no Edital, o Pregoeiro
declarard a licitante como vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do referido
Pregdo, caso nao haja recurso.

7.16.1. Antes da Adjudicacdo, o pregoeiro convocard no Sistema LicitacOes-e, por
meio de chat, os licitantes participantes do certame, a manifestarem no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, interesse em registrar os mesmos precos praticados pelo



licitante vencedor.

8. RECURSOS

8.1. Apds a declaracdo da licitante vencedora, serd aberto o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para as demais licitantes manifestarem sua intencdo de recorrer, em
campo préprio do sistema, com o registro da sintese de suas razoes.

8.1.1. Para as licitantes que manifestarem a intencdo de recurso, serd concedido o
prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentar as razdes relacionadas a intencdo
manifestada, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para, querendo,
apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comegard a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vistas dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

8.2. A falta de manifestacao motivada da licitante quanto a intencao de recorrer, bem
como a nao apresentacao das razoes de recurso, importard na decadéncia desse
direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

8.3. O Recurso contra a decisdo do Pregoeiro terd efeito suspensivo e o seu
acolhimento importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
Autoridade Competente fara a adjudicacao do objeto da licitacdo a licitante vencedora.

8.5. Os Recursos contra a decisao de aplicacdo de penalidade de suspensao
tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com os
CORREIOS deverao ser interpostos no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da
intimacao do ato.

8.6. O recurso seré dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o
ato recorrido, a qual poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para decisdo.

9. PENALIDADES

9.1. Adverténcia: serd aplicada quando a ocorréncia, devidamente justificada pela
licitante, ndo recomende a aplicacao de penalidades mais gravosas.

9.2. Multa: no percentual de até 10% (dez por cento) sobre o valor arrematado do
lote, salvo quando a ocorréncia, devidamente justificada pela licitante, restrinja a
aplicacdo da penalidade a adverténcia ou a ndo penalizacao.

9.3. Suspensdo tempordria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com os CORREIOS, por prazo de até 2 (dois) anos, salvo quando a ocorréncia,
devidamente justificada pela licitante, recomende a aplicacao de penalidades menos
gravosas.

9.4. A LICITANTE ficard sujeita as sancdes previstas nos subitens acima, sem prejuizo
da reparacao dos danos causados, quando:

a) tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstre nao possuir idoneidade para contratar com os CORREIOS, em virtude
de atos ilicitos praticados.



d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

€) ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitagao.

f) ndo mantiver os pregos ou as condicdes de habilitagao;

g) recusar-se, injustificadamente, a assinar a Ata de Registro de Precos;

9.5. As sancdes de adverténcia e suspensdo temporaria de participacdo em licitacao
e impedimento de contratar com os CORREIOS, poderao ser aplicadas juntamente
com a de multa, facultada a defesa prévia da LICITANTE, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, a contar do recebimento da comunicacao dessas.

9.6 A pessoa juridica incursa nas penalidades previstas na Lei n® 13.303/2016,
também pode incorrer nas sancdes disciplinadas pela Lei n? 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao), que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou
estrangeira, nos termos previstos nesta legislacao.

9.7. Nao serao aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos ou forca
maior, devidamente comprovados.

9.8. As penalidades serdo aplicadas com observancia aos principios da ampla defesa
e do contraditério.

10. REGISTRO DE PRECOS

10.1. Apds a homologacao da licitacdo, o registro de precos observara, entre outras,
as seguintes condicbes:

| - serao registrados na Ata os precos do licitante mais bem classificado durante a
fase competitiva;

Il - serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os servicos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia
da classificacao do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas
propostas originais;

Il - a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata deverd ser respeitada
nas contratacdes.

10.1.1. O registro a que se refere o inciso Il tem por objetivo a formacao de cadastro
de reserva, no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata.

10.1.2. Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso Il, serao
classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva;

10.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para o servico pretendido,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

10.3. A contratacdo dos servicos obedecerd a conveniéncia e as necessidades da
Administracdo.

10.4. Dentro do prazo de vigéncia do Registro de Pregos, as licitantes que tiverem
seus precgos registrados ficarao obrigadas ao fornecimento dos servigos, desde que
obedecidas as condicdes deste Edital e da respectiva Ata de Registro de Pregos.



10.5. A prestacdo dos servicos sera precedida da assinatura da Ata de Registro de
Precos.

10.6. A licitante que tiver seu preco registrado se obriga a manter, durante o prazo
de vigéncia do Registro de Precos, todas as condicdes de habilitacdo exigidas nesta
licitagcdo.

11. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitacdo, a licitante mais bem classificada sera
convocada para assinar a ata de registro de precos, nos prazos e condicdes
estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administracao.

11.2. Como condicdo para assinatura da Ata de Registro de Precos, a licitante
adjudicatédria deverd manter as mesmas condicdes de habilitacdo, sendo verificada a
regularidade fiscal e trabalhista prevista no subitem 7.3. deste Edital.

11.3. Depois de homologado o resultado deste Pregao, a licitante adjudicataria sera
convocada para realizar cadastro e assinar a Ata de Registro de Precos
eletronicamente, no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, por meio de login e
senha ou certificado digital (token),dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir do recebimento da convocacdo pelo SEl, sob pena de caracterizar renlncia
ao direito de contratacdo, ficando sujeita as sancbes previstas neste Edital.

11.3.1. O prazo para liberacao, pelos CORREIOS, do cadastro, de que trata o subitem
acima, ndo serd computado em desfavor da licitante adjudicataria.

11.3.2. As informacdes sobre os procedimentos para cadastro no Sistema Eletrénico
de Informacdes - SEI serdo enviadas a licitante adjudicataria no momento da
convocacao.

11.4. Os Correios, a seu critério, podera convidar a licitante adjudicataria, por meios
eletrénicos ou carta com “AR” (Aviso de Recebimento), para realizar a assinatura
presencial da Ata de Registro de Precos.

11.4.1. Havendo concordancia, o prazo de assinatura presencial da Ata sera de 10
(dez) dias uteis, contados a partir do recebimento da convocacdo, sob pena de
caracterizar rendncia ao direito de contratacdo, ficando sujeita as sancdes previstas
neste Edital.

11.5. E facultado aos CORREIOS, quando a convocada ndo assinar a ata de registro
de precos, no prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condicOes propostas pela primeira classificada.

11.6. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de até 12 (doze) meses.

11.6.1. A Ata de Registro de Precos, oriunda deste certame e durante a sua vigéncia,
desde que previamente autorizada pelo érgao licitante dos CORREIOS, poderad ser
utilizada por qualguer empresa publica ou sociedade de economia mista prevista no
art. 12 da Lei 13.303/2016.

11.7. A Minuta da Ata de Registro de Precos estabelecerd a forma de pagamento e
demais condicdes de registro de preco.

12. CONTRATACAO

12.1. A contratacdo serd formalizada mediante retirada/recebimento da Autorizacdo
de Servico ou assinatura do Contrato, constantes neste Edital, devendo a licitante



adjudicatdria manter todas as condicdes de habilitacado.

12.1.1. A Minuta da Autorizacao de Servico ou do Contrato estabelecerd a forma de
pagamento e demais condicdes de contratagao.

12.2. As licitantes deverao conhecer e se comprometer, por todos 0s seus
representantes, a respeitar, cumprir e fazer cumprir durante a licitacao, no que
couber, o “Cédigo de Conduta Etica dos Correios”, que se encontra disponivel no
endereco eletronico da Empresa na Internet, www.correios.com.br (pagina principal),
sob pena de se submeter, em caso de descumprimento, as sancdes previstas
naquele Cédigo.

13. DISPOSIGOES FINAIS DA LICITACAO

13.1. A presente licitagdo nao importa necessariamente em contratagao, podendo os
CORREIOS revogd-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema
para conhecimento dos participantes da licitacao.

13.1.1. Havendo a intencdo em revogar ou anular esta licitacdo, apds iniciada a fase
de apresentacao de lances ou propostas, serd concedido as LICITANTES prazo de 05
(cinco) dias uteis para contestarem, contados a partir da data da notificacdo, de
forma a assegurar o exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.

13.2. A LICITANTE é responsavel pela fideldade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard na imediata desclassificacdo da licitante que o tiver apresentado, sem
prejuizo das penalidades previstas neste Edital.

13.3. E facultado ao Pregoeiro ou autoridade superior:

a) efetuar, em qualquer fase da licitacdo, consultas ou promover diligéncias com
vistas a esclarecer ou complementar a instrugao do processo;

b) relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de
classificacao e habiltacao da licitante, desde que sejam irrelevantes, nao firam o
entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violagdo aos principios basicos da
licitacao;

c) convocar as licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas.

13.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

13.5. As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracado, a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.6. As situagdes nao previstas neste Edital, inclusive as decorrentes de caso
fortuito ou de forca maior, serao resolvidas pelo Pregoeiro ou pela Autoridade
Competente, desde que pertinentes com o objeto do Pregdo, e observadas a
legislagao em vigor.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento; Os prazos somente se iniciam e vencem
em dias de expediente na unidade dos CORREIOS promotora do evento.

13.8. Este Edital e seus Anexos, bem como a Proposta vencedora, farao parte
integrante do Instrumento Contratual, como se nele estivessem transcritos.
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14. FORO

14.1. E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria CIDADE/UF, para
dirimir quaisquer ddvidas oriundas do presente Pregao.

[NOME]
Pregoeiro
Portaria n? [nUmero/ano]

APENDICE 1
(Modelo I)

MODELO DE PROPOSTA ECONOMICA

. Razao Social da Empresa: ........cccceevevviiiiieeiinneens

CCNPJ NC. o

. Validade da Proposta: ....... dias (no minimo 90 (noventa) dias)

. Prazo de Pagamento: conforme Edital...................

A Unidade da Federacao na qual sera emitido o documento fiscal é...................

o U A W NP

Apresentamos nossa proposta para PRESTACAO DE SERVICO, na forma de

Pregéo Eletronico, referente ao objeto do Pregao n?° ...... /20..., acatando todas as
estipulagdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

LOTE: [n]

; i PRECOS (R$)
ITEM |CODIGO DESCRICAO um* | QTD. ¢ ¥

ISS ** UNITARIO TOTAL

VALOR GLOBAL TOTAL

*UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade); etc

** O Fornecedor deverd informar o cédigo da lista de servicos anexa a Lei
Complementar n2 116/ 2003.

OBS: DEVERA SER REGISTRADO NO SISTEMA O VALOR GLOBAL DO LOTE.

7. No preco estao contidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracao e lucro, materiais e mao-de-obra a serem empregados, seguros,
fretes, rotulagem, embalagens, e quaisquer outros necessdrios ao fiel e integral
cumprimento do objeto do Edital e seus Anexos.

8. Declaramos que tomamos conhecimento de todas as informagdes e condicdes
para o cumprimento das obrigacdes objeto desta licitacdo e que atendemos todas as
condicdes do Edital.

9. Declaro que nao estou participando sob a forma de consércio. (LEMBRETE:
quando for o caso).

ou

9. Declaro, como empresa lider do Consércio ........... (nome da empresa, CNPJ), que
estamos participando sob a forma de consércio, cujo nome de registro é....... (nome
do consércio) e as empresas participantes sao ....... (nome das empresas, CNPJ);

10. Declaramos que parte do objeto licitado serd subcontratado, sendo que as
parcelas que serao subcontratadas sao as seguintes......... LEMBRETE: quando for o




caso).

11. Declaramos que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente,
que nao tentou influir na decisédo de qualquer outro potencial participante desta
licitacdo, e que com estes ou com outras pessoas nao discutiu nem recebeu
informacades.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
NOME E CPF

PRAZOS E FORMAS PARA ENCAMINHAMENTO:

1. A licitante arrematante deste Pregdo deverd encaminhar a Proposta e a Planilha de
Custos, devidamente ajustadas ao seu Ultimo lance, observados os valores total dos
itens e global maximos publicados nas Condicbes Especfificas da Licitacdo, apds a
convocacao no sistema pelo pregoeiro, conforme disposto no subitem 6.17.1 deste
Edital.

1.1 A Planilha de Custo deveréd ser encaminhada em formato eletronico (Calc - .ods,
Excel - .xIsx ou similares), com as memorias de célculos desbloqueadas e visiveis.

2. O ndo encaminhamento da Proposta e da Planilha de Custos, nos prazos acima
definidos, implicard a sua desclassificagao.

CADASTRO DE FORNECEDOR JUNTO AOS CORREIOS

Para que seja providenciado o cadastro do fornecedor nos correios, deverd ser
encaminhada carta, por e-mail, contendo os dados abaixo:

. Representante da Empresa: ..........ccoevveviveennnnnnn.
. Cargo: ............ RG: ...coovenn CPF: i

1. Inscricdo Estadual: ........cccoeeeiviiiiiiiiiin e,
2. Inscricao Municipali.......cooviiiiiiiiie e,
3. ENdEreCo: oo
4. Telefone: .....cooovveviveeennnnn. E-mail: ...cooviiiii,
5. Banco: ........... Agéncia: .......... Conta Corrente:..
6

7

Para que seja providenciado o cadastro do fornecedor no sei - sistema eletrénico de
informacdo - para viabilizar a assinatura eletrénica do instrumento contratual,
deverdo ser informados os dados do(s) representante(s) legal(is) da empresa:

1. Nome completo do Representante legal da Empresa: .........ccccccceiivieeiiieinnnnnnn,

2. Cargo: e RG: e, CPF:

Obs.: O e-mail devera ser Unico por representante, pois 0 mesmo sera utilizado
como login de acesso restrito e individual para assinatura eletrénica do Contrato. E
possivel visualizar e salvar o Contrato disponibilizado.

APENDICE 1
(Modelo I-A)

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA
ECONOMICA



| PARA SERVICOS SEM CESSAO DE MAO DE OBRA

LEMBRETE: Os itens constantes nesta Planilha poderdo ser alterados conforme o caso
concreto.

(“INSERIR MODELO DA PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS, CONSTANTE
NO TERMO DE SOLICITACAO DA CONTRATACAO, QUE INSTRUI O
PROCESSO DA CONTRATACAO”)

APENDICE 1
(Modelo II)

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

(Este modelo é um exemplo de como sera avaliada a qualificacdo técnica da licitante)

Atestamos para os devidos fins que a empresa (nome e CNPJ da empresa prestadora

de servicos) estabelecida a (endereco completo), na categoria de prestadora de

servicos de ....cveeiinnnnn. (indicar o objeto da contratacao), objeto desta

licitacdo, prestou servicos para esta empresa (nome e CNPJ da empresa emitente),

na condicdo de cliente usudria dos servicos especificados abaixo, no periodo de
[/ _a_ [ [ :

VALOR PARCIAL/GLOBAL (R$):ceuivvieiiiiieeiiiiieeineaneenn, (se possivel).

Atestamos ainda, que tais servicos foram executados de acordo com os parametros
técnicos de qualidade exigidos e no prazo pactuado, ndo existindo, em nossos
registros, até a presente data, fatos que desabonem sua conduta e responsabilidade
com as obrigacdes assumidas.

IDENTIFICACAO (nome, cargo/funcdo) E ASSINATURA DA DECLARANTE

CONDICAO DE ACEITABILIDADE:

a) os atestados podem ser emitidos pela mesma pessoa juridica, contudo deverao
reportar-se a relacdes contratuais distintas, caso a licitante deseje apresentar mais
de um atestado;

b) a omissdo de qualquer item acima previsto serd analisada pelo Pregoeiro, que
decidird pela validacdo ou ndo do Atestado de Capacidade Técnica, desde que nao
comprometa a andlise da qualificacdo técnica e o atestado se encontre pertinente e
compativel em caracteristicas e prazos com o objeto da licitacao.

C) nao serdao aceitos atestados emitidos para outras empresas que nao sejam
aquelas que efetivamente tenham assinado o contrato com a emitente.

APENDICE 1
(Modelo III)

MODELO DE DECLARACAO




Empresa .....oooovveiiiiiiiieeee , inscrita N0 CNPJ N e razao

SOCial.uuueiiiiieeiiiiiiin, , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(@) e , portador(a) da Carteira de Identidade
NC.e e, edo CPF N2 i, , DECLARA sob as penas da Lei:

* () que cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 32 da Lei Complementar
123 de 14 de dezembro de 2006, e/ou pela Lei 11.488, de 15 de junho de 2007,
em seu Art. 34, que essa Empresa/Cooperativa estd apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei
Complementar, quando for o caso.

e que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de quatorze anos;

e que até a presente data, inexiste(m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitagao,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e que atende plenamente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital;

e ter recebido todos os documentos e informacdes, conhecer e acatar as
condicoes para o cumprimento das obrigacdes objeto da Licitagao;

e que nao estd incursa em nenhuma das vedacdes previstas no art. 38 da Lei
13.303/2016;

e que os documentos apresentados por meio do sistema LicitacOes-e sao
auténticos aos originais;

* Assinalar se estiver participando na condicdao de Microempresa, de Empresa de
Pequeno porte ou de Cooperativa

Local e data

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
NOME E CPF

APENDICE 1

(Modelo 1V)

DECLARACAO DE VISTORIA

(LEMBRETE: Se for o caso)

Declaramos para fins de comprovacao junto a Comissdo Permanente de Licitacdo da
/CS/UF REGIONAL, relativamente ao Pregao Eletrénico n¢ ...... /20...., que o Sr.(a)

................................................................ , representante da empresa
................................................................ , Visitou nesta data as instalacOes fisicas da
UNIdAAE e dos CORREIOS, situado

................................................................ , € realizou vistoria as dependéncias internas
e externas, visando obter subsidios para a elaboracdo de sua proposta econdémica
para a licitacdo em questdo, os quais foram inteiramente prestados pelos CORREIOS.

1. Responsavel pela Declaracao de Vistoria
Nome em letra de forma:

Matricula:

Assinatura:

Data:__ /  /20....

2. Representante da Licitante

Nome em letra de forma:



Assinatura:
Data: / /20.....

APENDICE 1
(Modelo 1V)

DECLARAGCAO DE RENUNCIA DE VISTORIA

(LEMBRETE: Se for o caso)

Declaramos que renunciamos ao direito de realizar Vistoria Técnica aos locais e as
instalacdes para a prestacao dos servicos constantes do objeto do Pregao Eletrdnico
ne ... oo , € que tomamos conhecimento das reais condicdes de execucao dos
servicos, bem como das informacdes de todos os dados e elementos necessérios a
perfeita elaboracdo da proposta econdémica, nos responsabilizando por todas as
consequéncias oriundas deste ato.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL TECNICO DA EMPRESA
NOME E CPF

APENDICE 2

CONDICOES PARA PARTICIPACAO EM CONSORCIO

(LEMBRETE: Quando for possivel a participacdo em consdrcio)

1. A constituicdo de consércios observard a legislacéo brasileira que rege o assunto e
as exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos. O somatério do Patrimdnio
Liquido a ser comprovado pelos consorciados, na hipétese do subitem 7.5.1.1,
devera ser 30% (trinta por cento) superior ao estabelecido para licitante individual,
inexigivel este acréscimo para os consércios compostos, em sua totalidade, por
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, assim definidas em lei.

1.1. O Patriménio Liquido de cada consorciado, exceto da empresa lider, devera ser
proporcional ao seu percentual de participacdo no consdércio.

1.2. A empresa lider do consércio deverd comprovar Patrimdnio Liquido igual ou
superior a 50% (cinquenta por cento) do valor exigido no item 1 deste Apéndice.

2. Nado sera permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagao,
mediante mais de um consércio ou isoladamente.

3. Cada consorciado responderd solidariamente pelos atos praticados em consércio,
tanto na fase de licitacao, quanto na de execugao contratual.

4. O consércio interessado em participar da lictacdo deverd apresentar os
documentos constantes do Item 7 - Habilitacdo, de cada um dos seus consorciados.

4.1. O representante do consdrcio, além de apresentar os documentos exigidos para
cada um dos consorciados, deverd apresentar também os relacionados a seguir:



a) comprovacao de compromisso, publico ou particular de constituicdo do consércio,
subscrito pelos representantes legais ou procuradores dos consorciados, com
poderes especificos para a pratica deste ato, bem como a definicdo do percentual de
participacdo econémico-financeira de cada um;

b) compromisso expresso de que o0s consorciados apresentarao, antes da
assinatura do Contrato, o instrumento de constituicdo do consércio, devidamente
aprovado pela autoridade competente de cada consorciado;

c) indicacdo da empresa responsavel pelo Consércio, que deverd atender as
seguintes condicOes de lideranca:

c.1) representar o consércio perante os CORREIOS durante a execucao contratual;

c.2) prestar as informacdes necesséarias aos CORREIOS para as obtencbes das
licencas e registros referentes ao objeto desta licitagao;

d) declaracao de que o prazo de duracdo do consércio coincidird, no minimo, com a
vigéncia contratual, acrescido de 12 (doze) meses;

e) declaracdo de que o consdrcio nado terd a sua composicdo ou constituicdo alterada
ou modificada, sem prévia e expressa anuéncia dos CORREIOS, até o término da
execucgao do obijeto licitado;

f) detalhamento da participacao prevista de cada consorciado na execucao do objeto
licitado durante a vigéncia do Contrato, bem como a definicdo de suas obrigacdes e
responsabilidades, indicando o percentual de participacao em relacao ao objeto da
licitacao;

g) declaracdo expressa de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos
atos praticados na fase de licitacao, bem como pelo fiel cumprimento do Contrato;

h) compromisso expresso de que sera providenciado o arquivamento nos termos do
Parégrafo Unico do Art. 279 da Lei 6.404/76, do instrumento de constituicdo do
consércio no Registro do comércio local de sua sede e respectiva publicacdo da
certiddo de arquivamento ou registrado no Cartério de Registros de Titulos e
Documentos, conforme a natureza das pessoas consorciadas e o registro no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, com anterioridade a assinatura do
Contrato.

5. Deverao ser promovidos, antes da celebracao do Contrato, a constituicdo e o
registro do consércio nos termos do compromisso referido na alinea “a” do subitem
2.1.1 deste Apéndice.

6. Para efeito de comprovacdo da qualificagao técnica, o consércio podera utilizar o
somatorio dos quantitativos (atestados e certificacdes) de cada consorciado.
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(:)Correlos

Solugbes que aproximam

ANEXO 01

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 [ NUMERO/ANO ]

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, CNPJ [Informar], Inscricdo Estadual
[Informar], com sede [Informar] neste ato representado pelo [Informar Autoridade
Competente(1)],  CPF [Informar], Documento de Identidade/érgdo expedidor
[Informar N2, ORGAO EXPEDIDOR/UF], e pelo [Informar AUTORIDADE COMPETENTE
(2)], CPF [Informar], Documento de ldentidade/6rgdo expedidor [Informar [N2,
ORGAO EXPEDIDOR/UF], nos termos dalei n® 13.303/2016 e do Decreto n®
7.892/2013, por meio do Pregdo n° [Informar], homologado pelo Relatério
[Informar]/ [Informar], RESOLVE Registrar o Prego proposto por [Informar],
CNPJ[Informar], Inscricdo Estadualllnformar], com sede na [Informar], neste ato
representado por seu representante legal [Informar], ocupante do cargo/fungdo
[Informar], CPF [Informar], Documento de Identidade/6rgao expedidor [Informar N2,
ORGAO EXPEDIDOR/UF], observadas as bases e os fornecimentos indicados nesta
Ata.

Cabendo ainda, como ORGAO GERENCIADOR, providenciar a indicacdo dos
fornecedores para atendimento as demandas, observada a ordem de classificacdo e
0s quantitativos de contratagdo definidos pelos érgdos e entidades participantes
seguintes:

LOTE N2: [ informar ]

ORGAO / i * QTDE MAX.
ENTIDADE ITEM DESCRICAO uMm ESTIMADA
Empresa [Informar] [Informar] [Informar] [Informar]
Brasileira de
Correios e
Telégrafos [Informar] [Informar] [Informar] [Informar]
[ORGAO [Informar] [Informar] [Informar] [Informar]
PARTICIPANTE] [Informar] [Informar] [Informar] [Informar]
*UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade), etc
1. OBJETO E PRECO REGISTRADO
1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DO PRECO para a prestagdo de
servico de [DESCREVER OBJETO], conforme segue:
LOTE N2: [ informar ]
- Qtde Max. "
Item Descricao UM * Estimada Preco Unit. Preco Total
1 [Informar] [Informar] [Informar] [Informar] [Informar]

*UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade), etc
VALOR GLOBAL TOTAL: [ VALOR EM R$ (VALOR POR EXTENSO) 1.

1.2. LOCAL(IS) DE EXECUGAO DOS SERVIGOS: [INFORMAR POR ITEM]
2. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

2.1 Os servicos deverao ser executados em estrita observancia aos prazos,
condicdes e detalhamentos constantes no Contrato/Autorizacdo de Servico, na
Especificagcdo Técnica/Descrigdo Técnica/Projeto Basico e nas demais condigdes deste
Instrumento e seus Anexos.

3. PRECOS REGISTRADOS

3.1. O prego registrado é fixo e irreajustavel durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, salvo se houver determinagdo do Poder Executivo em contrario, observado o
disposto no Decreto 7.892/2013.

3.2. No prego estao contidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administragao e lucro, materiais e mao de obra a serem empregados, seguros,
fretes, rotulagem, embalagens e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral
cumprimento do objeto desta Ata e seus Anexos.

3.3. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou
bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos
fornecedores, observadas as disposicdes contidas no inciso VI do art. 81 da Lei
13.303/2016.




3.3.1. Caberd aos CORREIOS realizar periodicamente pesquisa de preco para a
comprovagao da vantajosidade.

3.4. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocard os fornecedores para
negociarem a reducdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

3.4.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo
de penalidade.

3.4.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observara a classificacao original.

4. CONTRATACAO

(LEMBRETE: A formalizacdo pode ser feita por Contrato ou Autorizacdo de Servico,
devendo usar um dos termos nas cldusulas, conforme o caso)

4.1. A contratacdo serd formalizada mediante assinatura do Contrato/retirada ou
recebimento da Autorizacdo de Servico, constante no Edital, devendo o signatario da
Ata manter todas as condigdes de habilitagdo.

4.2. O signatério da Ata deverd comprovar a documentagdo exigida na habilitagdo,
devidamente atualizada, como condicdo indispensdvel para a assinatura do
Contrato/retirada ou recebimento da Autorizagdo de Servico, sem prejuizo das
demais disposicdes previstas no Edital e neste Instrumento.

4.3. Poderdao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes para
verificagdo das condigdes de habilitagdo do signatério da Ata, sendo os resultados da
consulta considerados como meio legal de prova.

4.4. O signatdrio da Ata serd convocado para assinar o Contrato
eletronicamente/retirar ou receber a Autorizagdo de Servigo eletronicamente, no
Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, por meio de login e senha ou certificado
digital (token), dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da convocagdo pelo SEI, sob pena de caracterizar rentncia ao direito de
contratagao, ficando sujeita as sangdes previstas neste Instrumento.

4.5. Quando o signatdrio da Ata recusar-se a assinar o Contrato/retirar ou receber a
Autorizagdo de Servigo, é facultado aos CORREIOS o direito de, independentemente
de qualquer aviso ou notificagdo, convocar os fornecedores remanescentes,
registrados no cadastro de reserva, anexo a esta Ata.

4.5.1. Os licitantes registrados, quando convocados, deverdo apresentar os
documentos de habilitagao validos.

4.5.1.1. Os licitantes registrados se obrigam a atender a convocagéo e a assinar o
Contrato/retirar ou receber a Autorizacdo de Servico no prazo fixado pela
Administracado, sujeitando-se as penalidades previstas nesta Ata, no caso de recusa
ou de ndo atendimento as condigdes de habilitagéo.

4.6. A Minuta do Contrato/Autorizacao de Servico constante no Edital, estabelecera a
forma de pagamento e demais condig0es de contratagdo.

5. ALTERAGOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. A Ata de Registro de Precos poderd sofrer alteracbes, obedecidas as
disposi¢des contidas no Art. 81 da Lei 13.303/2016, com as devidas justificativas.

5.1.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro
de Pregos, inclusive o que trata o § 12 do art. 81 da Lei 13.303, de 2016.

5.2. As alteragdes serdo procedidas mediante Termo Aditivo ou Apostila, que fardo
parte da Ata, como se nela estivessem transcritos.

6. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. O signatdrio da Ata teréa seu registro cancelado quando:

a) descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;

b) ndo assinar o Contrato, no prazo estabelecido, sem justificativa aceitével;

c) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

d) Sofrer sangdes previstas na Lei 13.303/2016.

6.1.1. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nas alineas “a”, “b” e “d”
deste subitem serd formalizado por ato dos CORREIOS, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.
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6.2. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

a) por razao de interesse publico; ou
b) a pedido do fornecedor.

6.3. O cancelamento do Registro pelos CORREIOS, exceto quando se tratar de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, acarretard as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das sangdes previstas em lei ou neste Instrumento:

a) retengdo dos créditos decorrentes do(s) Contrato(s) oriundo(s) desta Ata, até o
limite dos prejuizos causados aos CORREIOS;

b) retencdo dos créditos existentes em outras contratacdes, porventura vigentes
entre os Correios e o signatério da Ata, até o limite dos prejuizos causados.

6.3.1. Caso a retengdo ndo possa ser efetuada, no todo ou em parte, na forma
prevista nas alineas acima, o signatario da Ata sera notificado para, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, recolher o respectivo valor
em Agéncia indicada pelos CORREIOS, sob pena de aplicagdo das medidas judiciais
cabiveis.

7. PENALIDADES

7.1. O signatdrio da Ata ficard sujeito a suspensdo temporéria de participacdao em
licitagdo e impedimento de contratar com os CORREIOS, por prazo de até 2 (dois)
anos, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados, quando:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com os CORREIOS, em virtude
de atos ilicitos praticados.

7.1.1. Ensejara a aplicacdo da penalidade indicada no subitem acima, o signatério da
Ata que ndo mantiver as condi¢des de habilitacdo ou recusar-se, injustificadamente a
assinar o Contrato/retirar ou receber a Autorizagéo de Servigo.

7.2. Nao serdo aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior
ou razdes de interesse publico, desde que devidamente comprovados e enquadrados
legalmente nestas situagoes.

7.3. Os fornecedores poderdo ser liberados do compromisso assumido na Ata, sem
aplicacdo de penalidades, desde que comprovem, antes de ocorrer o pedido de
fornecimento, que o preco de mercado tornou-se superior ao preco registrado,
mediante requerimento, confirmando a veracidade dos motivos.

7.4. Cabe ao 6rgdo CONTRATANTE aplicar as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento
das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proéprias contratagdes, informando
as ocorréncias aos CORREIOS.

7.5. As penalidades serdo aplicadas com observancia dos principios da ampla defesa
e do contraditério.
8. RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1. As despesas decorrentes dos fornecimentos correrdo por conta dos recursos
consignados, conforme abaixo:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA/CONTABIL

Conta Orcamentaria Descricao
[ informar ] [ informar ]
9. VIGENCIA

9.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos serd de até 12 (doze) meses,
sendo contado a partir da assinatura pela Autoridade Competente do Correios.

9.1.1. Os Contratos deverdo ser assinados no prazo de valdade desta Ata de
Registro de Precgos.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. O Registro de Pregos do objeto desta Ata e a sua assinatura pelas partes nao
geram aos CORREIOS a obrigacdo de solicitar os fornecimentos que dele poderao




advir, independentemente da estimativa de consumo indicada no respectivo Edital de
Licitagdo.

10.2. O signatério da Ata declara estar ciente das suas obrigacbes para com os
CORREIOS, nos termos do Edital da respectiva Licitagdo e da sua Proposta, que
passam a fazer parte integrante da presente Ata e a reger as relagdes entre as
partes, para todos os fins.

10.3. Qualquer empresa publica ou sociedade de economia mista, de que trata o art.
1° da Lei 13.303/2016, ndo participante do registro de pregos, poderd aderir a esta
Ata, mediante consulta prévia aos CORREIOS para manifestagdo sobre a possibilidade
de adesdo.

10.3.1. A manifestacdo dos CORREIOS fica condicionada a apresentacdo de estudo,
pelas empresas publicas ou sociedades de economia mista, que demonstre o ganho
de eficiéncia, a viabiidade e a economicidade da utilizacdo da ata de registro de
pregos.

10.3.2. O disposto no subitem 10.3.1 ndo se aplica a empresa publica ou sociedade
de economia mista de ambito municipal, distrital ou estadual.

10.3.3. Caberd ao signatério da Ata, observadas as condigdes estabelecidas na Ata,
optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras assumidas com os CORREIOS e érgdos
participantes.

10.3.4. As aquisicdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por empresa
publica ou sociedade de economia mista, a cinquenta por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de pregos para os
CORREIOS e érgaos participantes.

10.3.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo
poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado para
os CORREIOS e 6rgdos participantes, independente do numero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.

10.3.6. Apds a autorizagdo dos CORREIOS, o érgdo ndo participante deverd efetivar
a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

10.3.7. Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a
aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relagdo as suas
préprias contratagdes, informando as ocorréncias aos CORREIOS.

10.4 O 6rgéo participante deverd tomar conhecimento da ata de registros de pregos,
inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposicdes.

11. FORO

11.1. E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria de(o) [ LOCAL/UF ]
para dirimir quaisquer duvidas, porventura, oriundas da presente Ata de Registro de
Pregos.

E por estarem justas e compromissadas, as partes assinam a presente Ata.

ANEXO 01-A

CADASTRO DE RESERVA

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢ [ numero/ano ]

Ficam registrados os seguintes licitantes que aceitaram cotar pregos iguais ao do
licitante vencedor, bem como os que mantiveram suas propostas originais, para
formagdo de Cadastro de Reserva, obedecendo a ordem de classificagdo no Lote [
Informar 1, do Pregdo Eletrénico n® [ nimero/ano ]:

CLASSIFICACAO CNP) RAZAO SOCIAL PRECO TOTAL (R$)
[ informar ] [ informar ] [ informar ] [ informar ]
[ informar ] [ informar ] [ informar ] [ informar ]
[ informar ] [ informar ] [ informar ] [ informar ]

ATA_Servigo_sem_Mao_de_Obra_SRP_(M)_8.0

Referéncia: Processo n® 53180.035945/2020-90

SEIn? 17706264

N/

/20



!?Correlos

Solugdes que aproximam

ANEXO 01-B
CONTRATO N2 [Informar] /[Informar]
PRESTACAO DE SERVICO DE [Descrever o Objeto]

(LEMBRETE: esse Contrato deverd ser utilizado para prestacdo de servico SEM
CESSAO DE MAO DE OBRA, devendo ser efetuadas as devidas adaptacdes ao caso
concreto, observados os Lembretes dispostos neste modelo)

CONTRATANTE: [Informar]

CNPJ: [Informar]

INSCRICAO ESTADUAL: [Informar]
ENDERECO: [Informar]

CEP: [Informar]

TELEFONE: ([Informar]) [Informar]
E-MAIL: ([Informar]) [Informar]

REPRESENTANTE (S):

AUTORIDADE COMPETENTE 1: [Informar]
DOCUMENTO DE IDENTIDADE: [Informar]
CPF: [Informar]

AUTORIDADE COMPETENTE 2: [Informar]
DOCUMENTO DE IDENTIDADE: [Informar]
CPF: [Informar]

CONTRATADA: [Informar]

CNPJ: [Informar]

INSCRICAO ESTADUAL: [Informar]
ENDERECO: [Informar]

CEP: [Informar]

TELEFONE: ([Informar]) [Informar]
E-MAIL: ([Informar]) [Informar]

REPRESENTANTE(S):

NOME: [Informar]

CARGO/FUNCAO: [Informar]
DOCUMENTO DE IDENTIDADE: [Informar]
CPF: [Informar]

ENDERECO: [Informar]

CEP: [Informar]

TELEFONE: ([Informar]) [Informar]
E-MAIL: ([Informar]) [Informar]

CONDICOES ESPECIFICAS DA CONTRATACAO
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO E PRECO

1.1 A presente contratagéo tem como objeto a prestacdo de servigos de [Descrever
o Objeto], discriminados no quadro abaixo, conforme ANEXO 2 do Edital
- Especificacdo Técnica/Descricdo Técnica/Projeto Bésico e demais condigdes deste
Instrumento e seus Anexos.

1.2 O valor global para o presente Contrato é de [Informar] ([Informar por extenso]),
sendo os valores unitarios os seguintes:

LOTE N2 [Informar]

] ; PRECOS (R$)
ITEM CODIGO DESCRICAO UM* QTDE -
UNITARIO TOTAL
[Informar] | [Informar] [Informar] [Informar] | [Informar] [Informar] [Informar]

*UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade), etc

1.3 No prego estdo incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracdo e lucro, materiais e mao de obra a serem empregados, seguros,




despesas com transporte, hospedagem, didrias, alimentacdo, e quaisquer outros
necessarios ao fiel e integral cumprimento desta contratagao.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO DE INiCIO DA EXECUGCAO

2.1 O prazo para inicio da execugdo dos servigos é de até [Informar] ([Informar por
extenso]) dias corridos, apds o inicio da vigéncia do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

3.1 Os servicos serdo realzados de acordo com o seguinte cronograma de
execugao: (LEMBRETE: quando for o caso)

ETAPAS PRAZOS

[Informar] [Informar]

CLAUSULA QUARTA - LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 Os servigos deverdo ser prestados no(s) seguinte(s) enderego(s): [Informar].
CLAUSULA QUINTA- RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 As despesas decorrentes da prestagdo do servico objeto deste Contrato
correrdo por conta da seguinte classificacdo orgamentaria:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA/CONTABIL

Conta Orgamentaria Descrigao

[Informar] [Informar]

CLAUSULA SEXTA - VIGENCIA

6.1 O periodo de vigéncia do presente Contrato serd de [Informar] ([Informar por
extenso]) meses, podendo ser prorrogado, limitado a 05 (cinco) anos, sendo
contado a partir da assinatura pela Autoridade Competente do Correios.

6.1.1 Havendo ou ndo interesse na prorrogacdo do Contrato, as partes se
manifestardo expressamente em até 160 (cento e sessenta) dias antes do término
da vigéncia contratual;

ou

6.1 O periodo de vigéncia do presente Contrato serd de [Informar] ([Informar por
extenso]) meses, ndo podendo ser prorrogado, sendo contado a partir da assinatura
pela Autoridade Competente dos Correios. (LEMBRETE: O prazo maximo de vigéncia
é de até 5 anos)

CLAUSULA SETIMA - DA GESTAO DO CONTRATO

7.1 A gestdo deste Contrato sera feita:
7.1.1 Por parte da CONTRATANTE:

Area Gestora Operacional: [Informar]
Telefone: [Informar]
E-Mail: [Informar]

Area Gestora Administrativa: [Informar]
Telefone: [Informar]
E-Mail: [Informar]

7.1.2 Por parte da CONTRATADA:

Nome do Gestor: [Informar]
Telefone: [Informar]
E-Mail: [Informar]

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 Manter todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagdo,
durante todo o periodo desta contratagdo.

8.1.1 A CONTRATADA deverd manter atualizado os dados cadastrais no Cadastro de
Fornecedores do Correios.




8.2 Executar os servicos em estrita observancia aos detalhamentos constantes nas
Condicdes Especfficas deste Instrumento e seus Anexos.

8.3 Emitir documento fiscal com o mesmo CNP) que consta neste instrumento,
discriminando no corpo das mesmas o servigo/etapa/parcela, o local da prestagao do
servigo, bem como destacar, se possivel, 0 nimero e o objeto deste Contrato.

8.3.1 Caso a CONTRATADA possua mais de uma contratacdo com a CONTRATANTE,
devera emitir documentos fiscais distintos.

8.3.2 No caso de Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s) - NF-e, a CONTRATADA devera
encaminhar, se for o caso, o(s) respectivo(s) arquivo(s) no formato XML para o e-
mail documentofiscal@correios.com.br.

8.4 Caso a CONTRATADA seja MICROEMPRESA-ME ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE-EPP, optante do SIMPLES NACIONAL, fica condicionada na emissao dos
documentos fiscais:

8.4.1 A inutilizacdo dos campos destinados a base de cdlculo e ao imposto
destacado, de obrigagdo prépria, devendo constar, no campo destinado as
informagbées complementares, ou, em sua falta, no corpo do documento, por
qualquer meio gréfico indelével, as expressdes: “DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU
EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL”, para os casos de emissdo de documentos
ndo eletrénicos;

8.4.2 Nas notas fiscais eletronicas devem constar, no campo destinado as
informagdes complementares, as expressdes: “DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU
EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL";

8.5 Apresentar em duas vias a declaragdo constante no anexo IV da IN/RFB
1.234/2012 no ato da assinatura do contrato e/ou na prorrogagdo, caso a
CONTRATADA seja MICROEMPRESA-ME ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE-EPP,
optante do SIMPLES NACIONAL.

8.5.1 Quando o instrumento contratual ou termo aditivo for assinado
eletronicamente o documento, de que trata o subitem acima, deverd ser enviado em
até 02 (dois) dias Uteis a contar da data de assinatura.

8.6. Sanear, as suas expensas, em garantia, os vicios, defeitos ou incorrecées que
se verificarem nos objetos, respondendo diretamente por quaisquer perdas, danos
ou prejuizos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente
da comprovagao de sua culpa ou dolo, durante a execugao deste Contrato.

8.7 Responsabilizar-se de forma exclusiva pela quitagdo de todos e quaisquer 6nus e
encargos previdencidrios, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes da execugao
desta contratagdo.

8.7.1 A CONTRATADA declara que a inadimpléncia de quaisquer dos encargos acima,
ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd
onerar o objeto desta contratagao.

8.8 Permitir a CONTRATANTE a fiscalizacdo, a vistoria dos servigos e o livre acesso as
dependéncias, se for o caso, bem como prestar, quando solicitada, as informacdes
visando o seu bom andamento.

8.8.1 A fiscalizagao pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia destes, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes ou prepostos.

8.9 Manter sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos, especificagdes
técnicas ou comerciais e inovagdes da CONTRATANTE de que venha ter
conhecimento, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulga-las, reproduzi-las ou
utiliza-las, sob as penas da lei, mesmo depois de encerrada a presente contratagao.

8.10 Substituir, imediatamente, sem qualquer énus para a CONTRATANTE, sempre
que exigido, qualquer prestador de servico, cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios.

8.11 Responsabilizar-se pela execugdo dos servigos contratados, obrigando-se a
reparar, exclusivamente as suas custas e dentro dos prazos estabelecidos, todos os
erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades verificadas na execugdo
dos servigos, indenizando a CONTRATANTE ou terceiros por qualquer dano ou
prejuizo causados a mesma, a seus servidores ou a terceiros, decorrente desses
erros, falhas, omissdes ou irregularidades.

8.12 Manter identificados todos os empregados e, quando for o caso, devidamente
uniformizados, para que tenham acesso as dependéncias da CONTRATANTE, a fim de
executarem 0s servigos.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1 Fiscalizar a execugdo desta contratacdo e subsidiar a CONTRATADA com
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informagdes e/ou comunicagdes Uteis e necessérias ao melhor e fiel cumprimento
das obrigagdes.

9.2 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme o cronograma
previsto neste Instrumento, mediante efetiva execugdo do servico contratado.

9.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na execugdo
dos servigos, objeto desta contratagdo.

9.4 Fornecer todas as informagdes necessarias para emissao do documento fiscal.

9.5 Encaminhar a Seguradora, dentro do prazo de validade da(s) Apdlice(s), cépia
das Notificacdes de Descumprimento Contratual, enviadas a CONTRATADA, para fins
de caracterizagdo da expectativa de sinistro, conforme previsto nos arts. 769 e 771
do Cédigo Civil, quando for o caso de garantia sob a modalidade Seguro-Garantia.

CLAUSULA DECIMA - PRATICAS DE COMPLIANCE E ANTICORRUPGCAO

10.1. As Partes declaram conhecer as normas de prevengdo a corrupgao previstas
na legislagdo brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n2
8.429/1992) e a Lei Anticorrupcdo (Lei n® 12.846/2013) e seus decretos
regulamentadores, e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus
sécios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos
terceiros por elas contratados.

10.2 A Contratada declara conhecer e se compromete, por todos os seus prepostos,
a respeitar, cumprir e fazer cumprir durante a execugao do contrato, no que couber,
o0 “Cédigo de Conduta Etica dos Correios”, que se encontra disponivel no endereco
eletronico da Contratante na Internet, www.correios.com.br (pagina principal), sob
pena de se submeter as sangdes previstas naquele Cédigo.

10.2.1 A Contratada deverd adotar um perfil ético em suas praticas de gestdo,
inclusive na cadeia produtiva de seus fornecedores.

10.3. As Partes, seus agentes ou empregados devem combater toda e qualquer
iniciativa que seja contra a lei 12.529/11 (Lei de Defesa da Concorréncia).

10.4. Em caso de indicios de descumprimento desta Clausula, a CONTRATANTE
podera realizar diligéncias, diretamente ou por meio de terceiros, a CONTRATADA,
que deverd cooperar e disponibilizar informagdes, documentos, inclusive por meio de
entrevistas com seus colaboradores, observadas as restricbes de acesso a
informagdo previstas na legislagdo brasileira.

10.5. A comprovada violagdo de qualquer uma das obrigagdes previstas nesta
cldusula poderd ocasionar a rescisdo deste Contrato, sem prejuizo da
responsabilizacdo por perdas e danos, além das demais sancbes contratuais e legais
aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - MATRIZ DE RISCOS

[Escolha uma das opgdes]
11.1 N&o se aplica
ou

11.1 A andlise dos riscos associados a essa contratagdo foi realizada com base nas
informacgdes da Matriz de Risco deste Contrato.

11.1.1 Risco é o efeito da incerteza nos objetivos, sendo muitas vezes expresso em
termos de uma combinacdo de consequéncias de um evento e a probabilidade de
ocorréncia associada. Considera-se “incerteza” o estado, mesmo que parcial, da
deficiéncia das informacdes relacionadas a um evento, sua compreensdo, seu
conhecimento, sua consequéncia ou sua probabildade

11.2 Os riscos decorrentes da relagdo contratual foram identificados e, sem prejuizo
de outras previsées contratuais, estabeleceu-se os respectivos responséaveis na
Matriz de Riscos constante do Apéndice 01 deste Contrato.

11.3 A CONTRATADA tem conhecimento da natureza e extensdo dos riscos por ela
assumidos no Contrato e os considerou na formulagdo de sua proposta.

11.4 E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PAGAMENTO

12.1 O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) por meio de depdsito bancario,
conforme dados (nome e niimero do banco, nimero da agéncia e nUmero da conta
corrente) fornecidos pela CONTRATADA.

12.2 Os pagamentos serdo efetuados apés a prestacdo dos servicos, mediante
apresentacdo de documento(s) fiscal(is) valido(s), apés o atesto pela CONTRATANTE,
conforme cronograma abaixo:

Data de Atesto da NF | Vencimento



Dia 1 a 15 do més Dia 16 do M+1

Dia 16 a 25 do més Dia 28 do M+1

Legenda:
M = més do atesto
M + 1 = més do atesto acrescido de um més

12.2.1 Havendo disponibilidade e interesse da CONTRATANTE, bem como solicitagao
da CONTRATADA, o pagamento eventualmente poderd ser antecipado, mediante
desconto, nos termos e nas regras estabelecidas no site dos CORREIOS, acessando:

http://www2.correios.com.br/institucional/licit_compras_contratos/valorpresente/default.cfm

12.2.2 Para fins de pagamento a CONTRATADA devera apresentar, juntamente com o
documento fiscal, os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta de Regularidade com a Fazenda Federal (Quitagdo de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido da Fazenda Federal) e Contribuicbes
Sociais e as de Terceiros (INSS);

b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelos respectivos
6rgéos.

12.2.2.1 Poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando a CONTRATADA estiver com alguma documentagdo vencida.

12.2.2.2 A ndo apresentacdo ou a irregularidade dos documentos previstos no
subitem 12.2.2 ndo acarretara retencdo do pagamento. Entretanto, a CONTRATADA
serd comunicada quanto a apresentacao de tais documentos em até 30 (trinta) dias,
sob pena de rescisdo contratual e demais penalidades cabiveis.

12.2.3 Caso o documento fiscal apresente incorrecéo o prazo de pagamento sera
contado apds a data de regularizagéo, observado o prazo do atesto.

12.2.4 Quaisquer alteragdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas a
CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de
informacao.

12.2.5 Correrao por conta da CONTRATADA o 6nus do prazo de compensacdo e
todas as despesas bancérias decorrentes da transferéncia de crédito.

12.2.6 A CONTRATANTE efetuard as retencbes dos tributos incidentes no
faturamento, de acordo com a legislagdo vigente.

12.2.7 - Nos documentos fiscais, o campo “Tomador dos Servicos” deverd ser
preenchido com os dados do CNPJ:Do Correios Sede/Superintendéncia
Estadual contratante ou da lista anexa, que serd informado pela érea Financeira
quando da validagdo do item do ERP, dependendo do servigo contratado.

12.2.8 O faturamento do(s) documento(s) fiscal(is) terd como referéncia o local da
prestacdo dos servicos definido nas Condigdes Especificas da Contratacdo deste
Instrumento.

12.3 No caso de atraso de pagamento, desde que o CONTRATADO n&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE - a titulo
de atualizagdo financeira, compensagbes financeiras e penalizagdes - encargos
moratérios, com base na variagéo pro rata tempore do IGP-M (FGV), verificada entre
a data prevista para o pagamento e a data em que esse for efetivado.

12.4 A CONTRATANTE ndo acatard a cobranga por meio de duplicatas ou qualquer
outro titulo, em bancos ou outras instituicbes do género, tampouco a
cessdo/negociacdo do crédito que implique na sub-rogagdo de direitos.

12.5 Os pagamentos efetuados pela CONTRATANTE né&o isentam a CONTRATADA de
suas obrigagdes e responsabilidades assumidas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ATUALIZACAO DO PRECO
13.1. REAJUSTE

[Escolha uma opgéao]
13.1.1. Nao se aplica.
ou

13.1.1 Os pregos poderdo sofrer reajuste, para mais ou para menos, de acordo com
a variagdo do indice pactuado.

13.1.2 O primeiro reajuste serd concedido ap6s o intervalo minimo de 12 (doze)
meses da data de apresentacdo da proposta. Os préximos reajustes ocorrerao
sempre que decorridos 12 (doze) meses do Gltimo reajuste concedido.



13.1.3 O reajuste sera calculado pela variagdo do indice pactuado entre a data de
apresentacdo da proposta (no caso do primeiro reajuste) ou do Gltimo reajuste e a da
data do aniversario da proposta, considerando-se o Ultimo indice divulgado.

13.1.4. O reajuste que a CONTRATADA fizer jus ndo afasta eventual negociagdo entre
as partes e/ou renlncia desse direito pela CONTRATADA.

13.1.5 Na concessao do reajuste serdo mantidos os percentuais referentes ao lucro
e aos custos indiretos inicialmente informados na planilha de custos.

13.1.6 Para efeito da definicdo do indice a ser aplicado nos reajustes adotar-se-a a
variagdo de custos definida pelo [Informar o indice] que serd aplicada no periodo do
reajuste, observada a seguinte férmula:

-4
il

Onde:

P > preco reajustado;

v > preco atual do contrato;

11 > nimero-indice relativo a data de aniversario da proposta;*

10 > nimero-indice relativo a data de apresentacéo da proposta (no caso do primeiro
reajuste contratual) ou do Ultimo reajuste aplicado, conforme o caso.*

* considerar o ultimo indice divulgado
13.2. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.2.1 O reequilbrio econémico-financeiro do contrato poderd ser solicitado pela
contratada, que deverd demonstrar, de forma inequivoca, por meio de planilhas e de
outros documentos habeis, a variagdo dos precos em decorréncia de razdes que
possam comprovar o dever de se conceder o reequilibrio.

13.2.1.1 A solicitacdo do reequilibrio econdmico-financeiro, pela CONTRATADA,
deverd ser formalizada, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da ocorréncia do
fato gerador, retroagindo a concessédo, se for cabivel, a data do fato gerador.

13.2.1.2 Quando o pedido for formalizado apds 30 (trinta) dias do fato gerador, a
concessao do reequilibrio, se cabivel, dar-se-a a partir da data do protocolo do pleito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES CONTRATUAIS

14.1 Este Contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

a) houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo
técnica aos seus objetivos;

b) necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
supressao quantitativa de seu objeto no limite de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado deste Instrumento, mantendo as mesmas condi¢es
contratuais.

b.1) as supressdes poderdo exceder os limites estabelecidos na alinea “b”.

c) necesséria a modificagdo do modo e/ou do cronograma de execugdo do servigo,
em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

d) necessdria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagdo do pagamento com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondente contraprestagao dos servicos;

e) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da CONTRATANTE para a justa
remuneragdo dos servicos, objetivando a manutencdo do equilbrio econdémico-
financeiro inicial do Contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execugao do ajustado, ou ainda em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

f) conveniente a substituicdo da garantia de execugdo contratual, quando essa
exigéncia estiver contida neste Instrumento.

14.2 As alteragdes serdo procedidas mediante os seguintes instrumentos:
14.2.1 APOSTILAMENTO: para as alteragdes que envolverem as seguintes situagdes:

a) as atualizagbes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento previstas neste Instrumento;

b) o empenho de dotagdes orcamentdrias suplementares, até o limite do seu valor
corrigido.



14.2.2 TERMO ADITIVO: alteragdes ndo abrangidas pelo apostiamento, que
ensejarem modificagdes deste Instrumento ou do seu valor.

14.3 Os Termos Aditivos ou Apostilamentos fardo parte deste Instrumento, como se
nele estivessem transcritos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PENALIDADES

15.1. Pelo descumprimento das obrigacdes deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparagdo dos danos
causados a CONTRATANTE, garantida a ampla defesa e o contraditério:

15.1.1. Adverténcia, quando:

a) o descumprimento nao constituir obrigagao principal;

b) ndo houver penalidade de multa especifica para o descumprimento;
c) ndo houver reincidéncia do fato gerador da penalidade.

15.1.1.1 As multas cujos valores sejam inferiores a 100 (cem) vezes o PPCC -
Primeiro Porte da Carta Comercial basico serdo convertidas em adverténcia, desde
que nao tenha sido aplicada a adverténcia para o mesmo fato gerador.

15.1.1.2 Quando houver a reincidéncia do fato gerador de adverténcia j& aplicada, a
CONTRATADA incidird na multa disposta no subitem 15.1.2.2, alinea “b”.

15.1.2 Multa: aplicada nos seguintes casos: (LEMBRETE: o percentual serd definido
pela drea requisitante)

15.1.2.1 Multa de mora: (LEMBRETE: a drea requisitante deverd adaptar as
penalidades de mora e inexecu¢édo as caracteristicas do objeto a ser contratado.)

a) atraso injustificado na execugdo dos servigos contratados em relagdo aos prazos
fixados neste Instrumento: [Informar]% ([Informar por extenso] por cento) sobre o
valor [Informar] (LEMBRETE: global ou mensal, total ou da etapa questionada, ou
outro parédmetro a ser definido), por dia de atraso, até o limite de [Informar]
([Informar por extenso]) dias, quando poderd ensejar a rescisdo contratual;

b) atraso na apresentacdo/reposicdo/complementacdo da garantia de execugdo
contratual, nos moldes da Cldusula Décima Oitava deste Contrato: 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor total da garantia a ser prestada ou do valor da diferenca
a ser reposta/complementada, por dia Util de atraso, até o limite de 10 (dez) dias
Uteis. Apds esse prazo sera aplicado o subitem 18.1.1 deste Contrato;

15.1.2.2 Demais multas:

a) Inexecugdo do(s) servico(s) contratado(s) (LEMBRETE: conclusdo final do
cronograma ou da etapa especffica), caracterizado apds o limite de prazo constante
na alinea “a” do subitem 15.1.2.1 deste instrumento: [Informarl% ([Informar por
extenso] por cento) sobre o valor [Informar] (LEMBRETE: global ou mensal, total ou
da etapa questionada, ou outro pardmetro a ser definido), quando podera ensejar a

rescisao contratual;

b) reincidéncia no descumprimento do mesmo fato gerador de penalidade de
adverténcia ja aplicada, conforme subitem 15.1.1:[Informar]% ([Informar por
extenso] por cento)sobre o valor mensal deste Contrato para cada
ocorréncia; (LEMBRETE: estabelecer percentual para que o valor seja superior a 100
(cem) vezes o PPCC - Primeiro Porte da Carta Comercial bésico);

un won

c) na rescisdo do Contrato, com base nas hipéteses previstas nas alineas “a” a “c
do subitem 16.1.1 deste Instrumento, serd aplicada multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor remanescente atualizado deste Contrato, na data da rescis&o.

15.1.2.3 As multas de mora sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladamente ou cumulativamente, e est&o limitadas a 10% (dez por cento) do valor
global atualizado deste Instrumento.

15.1.2.4 As demais multas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, ficando, porém, o total das multas limitado ao valor
global atualizado deste Instrumento.

15.1.2.5 As multas de mora e demais multas sdo independentes entre si, podendo
ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando, porém, o total das multas
limitado ao valor global atualizado deste Instrumento.

15.1.2.6 Ndo serdo aplicadas multas decorrentes de casos fortuitos, forga maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

15.1.2.7 O valor da multa e os prejuizos causados pela CONTRATADA serdo
executados pela CONTRATANTE, nos seguintes termos:

a) retengdo dos créditos decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos
causados a CONTRATANTE;



b) retencdo dos créditos existentes em outras contratagdes, porventura vigentes
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, até o limite dos prejuizos causados;

c) retengdo/execugdo da garantia contratual, quando essa exigéncia estiver contida
neste Instrumento, para ressarcimento da CONTRATANTE dos valores das multas e
indenizagdes a ela devidos.

15.1.2.7.1 Caso a retengao ndo possa ser efetuada, no todo ou em parte, na forma
prevista nas alineas acima, a CONTRATADA sera notificada para, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, recolher o respectivo valor
em Agéncia indicada pela CONTRATANTE, sob pena de imediata aplicacdo das
medidas judiciais cabiveis.

15.1.3 Suspensdo tempordria de participacdo em lictagdo e impedimento de
contratar com os CORREIOS, por prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo da
reparagao dos danos causados, nos seguintes casos:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com os CORREIOS, em virtude
de atos ilicitos praticados.

15.2 Em caso de descumprimento deste Contrato, além das penalidades acima
previstas, a CONTRATADA responderd a titulo de indenizagdo complementar, nos
termos do Paragrafo Unico do Art. 416 do Cédigo Civil, por quaisquer danos,
prejuizos e lucros cessantes sofridos pela CONTRATANTE.

15.3 As penalidades serdo aplicadas com observancia aos principios da ampla defesa
e do contraditério.

15.4 As sangdes de adverténcia e suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo
e impedimento de contratar com os CORREIOS, poderdo ser aplicadas juntamente
com as de multa, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar do recebimento da comunicagdo dessas, cujas razées, em sendo
procedentes, poderdo isenta-la das penalidades, caso contrério aplicar-se-a a sangéo
cabivel.

15.5 Da aplicagdo das penalidades previstas nesta Cldusula cabera recurso.

15.5.1 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou
o ato recorrido, a qual poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 10 (dez) dias
(Uteis ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para decis&o.

15.6 As penalidades serdo registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - RESCISAO

16.1 O presente Contrato poderd ser rescindido, conforme legislagao aplicavel e sem
prejuizo das penalidades previstas neste Instrumento.

16.1.1 Podera haver a rescisdo unilateral deste contrato por iniciativa de qualquer
uma das partes, quando ocorrer os seguintes motivos:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular deste Contrato, especificagdes
técnicas, projetos ou prazos;

b) ndo manutengado das condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;
c) subcontratagao total deste Contrato;
d) decretagdo de faléncia ou dissolugéo da sociedade da CONTRATADA;

e) caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo
deste Contrato.

16.1.1.1 Poderd, ainda, haver rescisdo unilateral por parte dos Correios por motivos
decorrentes de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel
para a execugdo deste contrato.

16.1.1.2 A rescisdo unilateral pela contratada ocorrerd, mediante aviso prévio e por
escrito, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias e prova de recebimento, sem
prejuizo do cumprimento das obrigagdes contratuais ja iniciadas e do pagamento das
indenizacdes cabiveis aos Correios.

16.1.1.3 Os efeitos da rescis@o unilateral pelos Correios serdo operados a partir do
recebimento da comunicag@o escrita sobre o seu julgamento ou, na impossibilidade
de notificagdo do interessado, por meio de publicagao oficial.

16.1.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do



Processo Administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.

16.1.3 A rescisao por ato unilateral da CONTRATANTE, exceto quando se tratar de
casos fortuitos ou forga maior, acarretard as consequéncias contidas no subitem
15.1.2.7, sem prejuizo das sangdes previstas em lei e neste instrumento.

16.2 Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo
Administrativo.

16.3 Judicialmente, nos termos da legislagdo.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - SUSPENSAO DO CONTRATO

17.1 Podera haver a suspensdo da execugdo deste Contrato, por acordo entre as
partes, desde que devidamente motivada e justificada a inviabiidade de sua
continuagao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - GARANTIA

(Escolha uma das opg¢des)
18.1. Ndo sera exigida Garantia de Execucdo Contratual para esta contratacao.
ou

18.1 A CONTRATADA comprovara no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data
da publicagdo do Extrato do Contrato no Didrio Oficial da Unido, a efetivagcdo da
garantia de execugdo contratual, em percentual equivalentea [informar] %
([informar] por cento) do valor global deste Contrato, podendo optar por uma das
seguintes modalidades:

a) caucado em dinheiro;

a.1l) em caso de garantia em dinheiro, a CONTRATADA deverd depositar o valor em
nome da CONTRATANTE em uma Agéncia de Correios, mencionando o cddigo 54224
(Cédigo SARA). Feito o depdsito, a cépia do comprovante deverd ser enviada a Area
Gestora Administrativa, previsto no subitem 7.1.1 deste Instrumento.

b) seguro-garantia;
c) fianga bancéria.

18.1.1 Decorrido o prazo de mora previsto no subitem 15.1.2.1, alinea “b”, sem que
haja a apresentacdo/reposicdo ou complementacdo da garantia, o valor
correspondente serd retido do pagamento subsequente, para a constituicdo da
garantia sob a modalidade caugdo em dinheiro.

18.1.2 O desconto no pagamento para constituicdo da garantia ndo afasta a
aplicacdo da penalidade cabivel pelo atraso, prevista na Cldusula Décima Quinta deste
Instrumento.

18.1.3 A CONTRATADA poderd a qualquer tempo, solicitar a substituicdo da garantia
contratual por outra modalidade, conforme previsto no subitem 14.1, alinea “f".

18.2 Quando apresentada Carta de Fiangca ou Apdlice de Seguro-Garantia, €
indispensavel que a cobertura da garantia alcance todas as obrigagdes previstas em
Contrato, principal e acesséria.

18.2.1 A CONTRATADA poderad apresentar mais de 01 (uma) apdlice para o
atendimento integral das obrigagdes contratadas.

18.2.2 A garantia s6 serd aceita, e a exigéncia contratual atendida, apds a cobertura
integral das obrigagdes pactuadas neste instrumento.

18.3 Se a opcdo de garantia recair em seguro-garantia ou fianga bancéria, no titulo
apresentado deverd constar expressamente:

a) cobertura da responsabilidade decorrente de aplicacdo de multas de carater
punitivo;

b) vigéncia da garantia, observado o prazo previsto no subitem 18.5.
c) cldusulas de inalienabilidade e de irrevogabilidade.

d) cldusula expressa de rentncia do fiador aos beneficios dos artigos 827 e 835 do
Cédigo Civil Brasileiro, somente para o caso de fianga bancaria.

e) o prazo maximo de pagamento da indenizagdo de 30 (trinta) dias.

18.4 A Carta de Fianca ou Apdlice de Seguro-Garantia deverd ser acompanhada do
rol da documentagdo necessdria a caracterizacdo do sinistro para fins de
indenizacao.

18.5 A validade da garantia devera ultrapassar em 90 (noventa) dias a vigéncia do
contrato de que trata a Cldusula Sexta.



18.6 No caso de haver acréscimo no valor deste Contrato, a CONTRATADA se obriga
a fazer a complementagdo da garantia no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, a
contar da data da publicagdo do extrato do Termo Aditivo no Didrio Oficial da Unigo,
ou, no caso de apostilamento, da data do recebimento da notificacdo pela
CONTRATADA.

18.7 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de quaisquer obrigagdes,
inclusive indenizacdo a terceiros, a CONTRATADA se obriga a fazer a respectiva
reposicdo, no prazo maximo e improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data
que for notificada pela CONTRATANTE.

18.8 A garantia prestada serd liberada ou restituida apés cessadas todas as
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

18.9 A garantia, quando prestada em dinheiro, serd liberada ou restituida atualizada
monetariamente com base na variagdo pro ratatempore do IGP-M (FGV), verificada
entre a data da prestagao efetiva e a da devolugdo.

CLAUSULA DECIMA NONA - CONTRATAGCAO E SUBORDINACAO LEGAL

19.1 As partes CONTRATANTES submetem-se as condicées ora acordadas e aos
ditames da Lei n? 13.303/2016, Decreto n? 8.945/2016, Lei Complementar n?
123/2006, Decreto n® 8.538/2015, Decreto 7.892/2013, Lei 11.488/2007, Lei n°
12.846/2013 e no que for aplicével.

19.2 Constituirdo partes integrantes deste Contrato, como se nele estivessem
transcritos: o Edital, seus Anexos, e a Proposta Econdmica da CONTRATADA.

19.2.1 Este Contrato é oriundo do Pregdao Eletrénico n.2 [Informar
n2/ano] homologado por meio do Relatério [Informar n2] de [Informar datal.

19.3 A CONTRATANTE providenciard a publicacdo do extrato do presente Contrato
na imprensa oficial, nos termos da legislagdo vigente.

CLAUSULA VIGESIMA - DISPOSIGOES GERAIS

20.1 Nao havendo expediente na CONTRATANTE no dia da prestagao do servico, do
pagamento ou outro evento, a data para o adimplemento da obrigagdo serd
prorrogada para o primeiro dia Gtil imediato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO

21.1 E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria [LOCAL/UF], para
dirimir quaisquer duvidas, porventura oriundas do presente Contrato.

E, por estarem justas e CONTRATADAS assinam as partes o presente Contrato, na
presenca de 02 (duas) testemunhas abaixo assinadas.

PELA CONTRATANTE PELA CONTRATADA
NOME: [Informar] NOME:
[Informar]
CARGO/CPF: [Informar] CARGO/CPF:
[Informar]
TESTEMUNHAS:
1) 2)
NOME: [Informar] NOME: [Informar]
CPF: [Informar] CPF: [Informar]
Apéndice 1

MATRIZ DE RISCOS

(inserir Matriz proveniente do TSC)

CTR_Servico_sem_Mao_de_Obra_SRP_(M)_8.0
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("Correlos

Solugdes que aproximam

ANEXO 1-B

AUTORIZACAO DE SERVICO - AS N° [ NUMERACAO/ANO 1]

Autorizagdo de Servico de [ informar ] Data: [ dd/mm/aaaa ]

CONTRATANTE: Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - [ SE/CS ]
(Empresa Publica criada pelo Decreto-Lei N2 509 de 21/03/69)

Nota Importante

CNPJ Ne [ informar ] Inscricao Estadual Mencionar o n? desta AS em
N2 [informar]
todos os documentos a ela
referentes.

Enderego: [ informar ]

Telefone: [ informar ]

Orgéo de Contratacdo: [ informar ]
E-mail: [ informar ]

CONTRATADA: [ informar ] Cddigo (AN8): [ informar ]
Enderego: [ informar ] Bairro: [ informar ]
Cidade/UF: [ informar ] CEP: [ informar ]
E-mail: [ informar ] Fone: [ informar ]
CNPJ/CPF: [ informar ] Insc. Est.: [ informar ]
Conta Corrente: [ informar ] | Banco: [ informar ] Agéncia: [ informar ]
RECEITA/INSS valida até: [ informar ] | CRF vélido até: [ informar ]

Cédigo M%r;i%'a (G:];asr;tsif;l Descrigdo Quant. Uirisécr?o Total
[informar] | [informar] | [informar] | [informar] [informar] [informar] [informar]
Subtotal: [informar]

Total da AS: [Informar] ([Informar por extenso])

Forma de Pagamento: [ informar ]

Prazo de Entrega: [ informar ] dias

Vigéncia - a partir da data de sua retirada/de seu recebimento, limitada ao prazo méximo de 60
(sessenta) dias.

Local de Entrega: [ informar ]

Modalidade: [ informar ] Enguadramento Legal: [ informar ]

Descrigdo orgamentaria: [ informar ] Conta: [ informar ]

Orgéo Requisitante: [ informar ]

Observagoes:

1. Fazer constar no documento fiscal a mesma descrigdo contida nesta AS;
Emitir documento fiscal em conformidade com a legislagdo vigente;

3. Nao havendo expediente nos CORREIOS, todas as obrigagdes contratuais ficardo prorrogadas
para o 12 dia Gtil imediato;

4. Foro para dirimir questdes, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja:
Justica Federal de [Informar Local/DF]

5. A retirada da AS implica na aceitagdo plena das condigdes aqui descritas e seus Anexos;

6. Constituirdo partes integrantes desta AS, como se nela estivessem transcritos: o Edital, seus
Anexos, e a Proposta Econdmica da CONTRATADA.

Emissdo: [ informar ] Visto: [ informar ] Assinatura: [ informar ]

CONDICOES ESPECIFICAS DA AUTORIZAGCAO DE SERVICO - AS

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO E PRECO

1.1. A presente contratagdo tem como objeto a prestagdo de servico del[
DESCREVER ], discriminado no quadro abaixo , conforme ANEXO 2 do Edital -
Especificagdo Técnica/Descricdo Técnica/Projeto Bésico e demais condigdes deste
Instrumento e seus Anexos.

1.2. O valor global para a presente Autorizacdo de Servico é de [Informar] ([Informar
por extenso]), sendo os valores unitérios os seguintes:

LOTE: [ informar ]

| Precos (R$)
Item | CODIGO | Descricao UM * QTD

Unitario Total




[
[ Informar [
1 Informar ] Informar |

1

[

Informar] Informar ] Informar ]

* UM (Unidade de Medida) = UN (Unidade)

1.3. No prego estdo contidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracdo e lucro, materiais e mdo de obra a serem empregados, seguros,
despesas com transporte, hospedagem, didrias, alimentagdo, e quaisquer outros
necessdrios ao fiel e integral cumprimento desta contratagdo.

1.4. O prego é fixo e irreajustavel durante a vigéncia desta contratacdo, salvo se
houver determinagdo do Poder Executivo em contrério e de acordo com as regras a
serem definidas a época.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO DE INiCIO E FORMA DE EXECUCAO DO
SERVICO

2.1. O inicio da execugédo do servico é de até [Informar] ([Informar por extenso]) dias
contados apds o recebimento/a retirada da Autorizagdo de Servigo.

2.2. Os servicos deverdo ser realizados em estrita observancia aos prazos,
condicdes e detalhamentos constantes na Especificagdo Técnica/Descricdo
Técnica/Projeto Bésico e nas demais condigdes deste Instrumento e seus Anexos.

CLAUSULA TERCEIRA - LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

3.1 Informar o(s) enderego(s) da execugdo dos servicos: [Informar ou anexar]

CLAUSULA QUARTA - GARANTIA

4.1. DO OBJETO: Seré a indicada na PROPOSTA ECONOMICA, respeitado o prazo
minimo previsto na Lei 8.078/90.

CONDICOES GERAIS DA AUTORIZACAO DE SERVICO - AS

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1 Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo,
durante todo o periodo desta contratagdo.

5.1.1 A CONTRATADA deverd manter atualizado os dados cadastrais no Cadastro de
Fornecedores do Correios.

5.2 Executar os servicos em estrita observancia aos detalhamentos constantes nas
Condicdes Especfficas deste Instrumento e seus Anexos.

5.3 Emitir documento fiscal com o mesmo CNP) que consta neste instrumento,
discriminando no corpo das mesmas o servigo/etapa/parcela, o local da prestagao do
servigo, bem como destacar, se possivel, o nimero e o objeto desta Autorizagdo de
Servigo.

5.3.1 Caso a CONTRATADA possua mais de uma contratagdo com a CONTRATANTE,
devera emitir documentos fiscais distintos.

5.3.2 No caso de Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s) - NF-e, a CONTRATADA deverd
encaminhar, se for o caso, o(s) respectivo(s) arquivo(s) no formato XML para o e-
mail documentofiscal@correios.com.br.

5.4 Caso a CONTRATADA seja MICROEMPRESA-ME ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE-EPP, optante do SIMPLES NACIONAL, fica condicionada na emissao dos
documentos fiscais:

5.4.1 A inutiizagdo dos campos destinados a base de cdlculo e ao imposto
destacado, de obrigacdo prépria, devendo constar, no campo destinado as
informagbes complementares, ou, em sua falta, no corpo do documento, por
qualquer meio grafico indelével, as expressdes: “DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU
EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL’, para os casos de emissdo de documentos
ndo eletrdnicos;

5.4.2 Nas notas fiscais eletronicas devem constar, no campo destinado as
informagdes complementares, as expressdes: “DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU
EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL";

5.5 Encaminhar em duas vias a declaragao constante no anexo IV da IN/RFB
1.234/2012, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a partir do recebimento da Autorizagdo
de Servigo, caso a CONTRATADA seja MICROEMPRESA-ME ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE-EPP, optante do SIMPLES NACIONAL.


mailto:documentofiscal@correios.com.br

5.6. Sanear, as suas expensas, em garantia, os vicios, defeitos ou incorregdes que
se verificarem nos objetos, respondendo diretamente por quaisquer perdas, danos
ou prejuizos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente
da comprovagao de sua culpa ou dolo, durante a execugdo deste Contrato.

5.7 Responsabilizar-se de forma exclusiva pela quitagdo de todos e quaisquer 6nus e
encargos previdencidrios, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes da execugdo
desta contratagdo.

5.7.1 A CONTRATADA declara que a inadimpléncia de quaisquer dos encargos acima,
ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd
onerar o objeto desta contratagao.

5.8 Permitir a CONTRATANTE a fiscalizacdo, a vistoria dos servicos e o livre acesso as
dependéncias, se for o caso, bem como prestar, quando solicitada, as informacdes
visando o seu bom andamento.

5.8.1 A fiscalizagdo pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeigcdes
técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia destes, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes ou prepostos.

5.9 Manter sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos, especificagdes
técnicas ou comerciais e inovacbes da CONTRATANTE de que venha ter
conhecimento, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgé-las, reproduzi-las ou
utiliza-las, sob as penas da lei, mesmo depois de encerrada a presente contratacao.

5.10 Substituir, imediatamente, sem qualquer énus para a CONTRATANTE, sempre
que exigido, qualquer prestador de servico, cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios.

5.11 Responsabilizar-se pela execugdo dos servicos contratados, obrigando-se a
reparar, exclusivamente as suas custas e dentro dos prazos estabelecidos, todos os
erros, falhas, omissées e quaisquer outras irregularidades verificadas na execugao
dos servigos, indenizando a CONTRATANTE ou terceiros por qualquer dano ou
prejuizo causados a mesma, a seus servidores ou a terceiros, decorrente desses
erros, falhas, omissdes ou irregularidades.

5.12 Manter identificados todos os empregados e, quando for o caso, devidamente
uniformizados, para que tenham acesso as dependéncias da CONTRATANTE, a fim de
executarem os servigos.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1 Fiscalizar a execugcdo desta contratacdo e subsidiar a CONTRATADA com
informagdes e/ou comunicages Uteis e necessarias ao melhor e fiel cumprimento
das obrigagdes.

6.2 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme o cronograma
previsto neste Instrumento, mediante efetiva execugdo do servigo contratado.

6.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na execugao
dos servigos, objeto desta contratagao.

6.4 Fornecer todas as informagdes necessdrias para emissao do documento fiscal.

CLAUSULA SETIMA - PRATICAS DE COMPLIANCE E ANTICORRUPCAO

7.1. As Partes declaram conhecer as normas de prevengao a corrupgao previstas na
legislagao brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n®
8.429/1992) e a Lei Anticorrupcdo (Lei n2 12.846/2013) e seus decretos
regulamentadores, e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus
sécios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos
terceiros por elas contratados.

7.2. A Contratada declara conhecer e se compromete, por todos os seus prepostos,
a respeitar, cumprir e fazer cumprir durante a execugdo do contrato, no que couber,
0 “Cédigo de Conduta Etica dos Correios”, que se encontra disponivel no enderego
eletrénico da Contratante na Internet, www.correios.com.br (pagina principal), sob
pena de se submeter as sangdes previstas naquele Cédigo.

7.2.1. A Contratada deverd adotar um perfil ético em suas praticas de gestdo,
inclusive na cadeia produtiva de seus fornecedores.

7.3. As Partes, seus agentes ou empregados devem combater toda e qualquer
iniciativa que seja contra a lei 12.529/11 (Lei de Defesa da Concorréncia).

7.4. Em caso de indicios de descumprimento desta Clausula, a CONTRATANTE podera
realizar diligéncias, diretamente ou por meio de terceiros, a CONTRATADA, que
deverd cooperar e disponibilizar informagdes, documentos, inclusive por meio de
entrevistas com seus colaboradores, observadas as restricbes de acesso a
informagdo previstas na legislagdo brasileira.

7.5. A comprovada violacdo de qualquer uma das obrigacdes previstas nesta cladusula
poderd ocasionar a rescisdo desta Autorizagdo de Servico, sem prejuizo da
responsabilizagdo por perdas e danos, além das demais sangdes contratuais e legais



aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA - PAGAMENTO

8.1. O(s) pagamento(s) serd(do) efetuado(s) por meio de depdsito bancério,
conforme dados (nome e nimero do banco, nimero da agéncia e nimero da conta
corrente) fornecidos pela CONTRATADA.

8.2. Os pagamentos serdo efetuados apds o recebimento do(s) objeto(s), mediante
apresentacdo do documento(s) fiscal(is) valido(s), apds o atesto pela CONTRATANTE,
conforme cronograma abaixo:

Data de Atesto da NF | Vencimento

Dia 1 a 15 do més Dia 16 do M+1
Dia 16 a 25 do més Dia 28 do M+1
Legenda:

M = més do atesto
M + 1 = més do atesto acrescido de um més

8.2.1. Havendo disponibilidade e interesse da CONTRATANTE, bem como solicitagdo
da CONTRATADA, o pagamento eventualmente poderad ser antecipado, mediante
desconto, nos termos e nas regras estabelecidas no site dos CORREIOS, acessando:

http://www?2.correios.com.br/institucional/licit_compras_contratos/valorpresente/default.cfm.

8.2.2. Para fins de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com o
documento fiscal, os seguintes documentos:

a) Certidéo Conjunta de Regularidade com a Fazenda Federal (Quitagdo de Tributos e
Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido da Fazenda Federal) e Contribuicdes
Sociais e as de Terceiros (INSS);

b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS.

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pelos respectivos
érgaos;

8.2.2.1. Poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando a CONTRATADA estiver com alguma documentagdo vencida.

8.2.2.2. A ndo apresentagdo ou a irregularidade dos documentos previstos no
subitem 8.2.2. ndo acarretara retengdo do pagamento. Entretanto, a CONTRATADA
serd comunicada quanto a apresentagdo de tais documentos em até 30 (trinta) dias,
sob pena de cancelamento desta Autorizacdo de Servico e demais penalidades
cabiveis.

8.2.3. Caso o documento fiscal apresente incorregdo o prazo de pagamento serd
contado apés a data de regularizagdo, observado o prazo do atesto.

8.2.4. Quaisquer alteragdes nos dados bancérios deverdo ser comunicadas a
CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob inteira responsabildade da
CONTRATADA os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de
informacao.

8.2.5. Correrdo por conta da CONTRATADA o 6nus do prazo de compensacdo e
todas as despesas bancérias decorrentes da transferéncia de crédito.

8.2.6. A CONTRATANTE efetuard as retencdes dos tributos incidentes no
faturamento, de acordo com a legislagdo vigente.

8.2.7 - Nos documentos fiscais, o campo “Tomador dos Servicos” deverd ser
preenchido com os dados do CNPJ: Do Correios Sede/Superintendéncia Estadual
contratante ou da lista anexa, que serd informado pela érea Financeira quando da
validagao do item do ERP, dependendo do servigo contratado.

8.2.8. O faturamento do(s) documento(s) fiscal(is) terd como referéncia o local da
prestacdo dos servicos definido nas Condigcbes Especificas da Contratagdo deste
Instrumento.

8.3. No caso de atraso de pagamento, desde que o CONTRATADO ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE - a titulo
de atualizagdo financeira, compensagdes financeiras e penalizagdes - encargos
moratérios, com base na variagdo pro rata tempore do IGP-M (FGV), verificada entre
a data prevista para o pagamento e a data em que esse for efetivado.

8.4. A CONTRATANTE né&o acatard a cobranga por meio de duplicatas ou qualquer
outro titulo, em bancos ou outras instituicbes do género, tampouco a
cessdo/negociagdo do crédito que implique na subrogagdo de direitos.

8.5. Os pagamentos efetuados pela CONTRATANTE ndo isentam a CONTRATADA de
suas obrigagdes e responsabilidades assumidas.


http://www2.correios.com.br/institucional/licit_compras_contratos/valorpresente/default.cfm

CLAUSULA NONA - PENALIDADES

9.1. Pelo descumprimento das obrigacdes desta Autorizacdo de Servico, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, sem prejuizo da
reparagdo dos danos causados a CONTRATANTE, garantidos a ampla defesa e o
contraditério:

9.1.1. Adverténcia: quando:

a) o descumprimento ndo constituir obrigagdo principal;

b) ndo houver penalidade de multa especffica para o descumprimento;

c) ndo houver reincidéncia do fato gerador da penalidade.

9.1.1.1 As multas cujos valores sejam inferiores a 100 (cem) vezes o PPCC - Primeiro
Porte da Carta Comercial bésico serdo convertidas em adverténcia, desde que n&o
tenha sido aplicada a adverténcia para o mesmo fato gerador.

9.1.1.2 Quando houver a reincidéncia do fato gerador de adverténcia ja aplicada, a
CONTRATADA incidird na multa disposta no subitem 9.1.2.2, alinea “b".

9.1.2. Multa: aplicada nos seguintes casos:

9.1.2.1 Multa de mora: (LEMBRETE: a area requisitante deverd adaptar as
penalidades de mora e inexecucédo as caracteristicas do objeto a ser contratado.)

a) atraso injustificado na execugdo dos servigos contratados em relagdo aos prazos
fixados neste Instrumento: [Informar]% ([Informar por extenso] por cento) sobre o
valor [Informar] (LEMBRETE: global ou mensal, total ou da etapa questionada, ou
outro parémetro a ser definido), por dia de atraso, até o limite de [Informar]
([Informar por extensol) dias, quando poderd ensejar o cancelamento deste
Instrumento;

9.1.2.2 Demais multas:

a) Inexecugao do(s) servico(s) contratado(s) (LEMBRETE: conclusdo final do
cronograma ou da etapa especifica), caracterizado ap6s o limite de prazo constante
no subitem 9.1.2.1 deste instrumento: [Informar]% ([Informar por extenso] por
cento) sobre o valor [Informar] (LEMBRETE: global ou mensal, total ou da etapa
questionada, ou outro parédmetro a ser definido), quando poderd ensejar o
cancelamento deste Instrumento;

b) reincidéncia no descumprimento do mesmo fato gerador de penalidade de
adverténcia j& aplicada, conforme subitem 9.1.1:[Informar]% ([Informar por
extenso] por cento) sobre o valor mensal desta AS para cada ocorréncia;
(LEMBRETE: estabelecer percentual para que o valor seja superior a 100 (cem) vezes
0 PPCC - Primeiro Porte da Carta Comercial basico);

c) no cancelamento desta AS, com base nas hipéteses previstas nas alineas “a” a “c”
do subitem 10.1.1 deste Instrumento, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor remanescente atualizado, na data do cancelamento.

9.1.2.3. As multas de mora sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladamente ou cumulativamente, e estdo limitadas a 10% (dez por cento) do valor
global atualizado deste Instrumento.

9.1.2.4. As demais multas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, ficando, porém, o total das muiltas limitado ao valor
global atualizado deste Instrumento.

9.1.2.5. As multas de mora e demais multas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando, porém, o total das multas limitado ao
valor global atualizado deste Instrumento.

9.1.2.6. Ndo serdo aplicadas multas decorrentes de casos fortuitos ou forga maior,
devidamente comprovados.

9.1.2.7. O valor da multa e os prejuizos causados pela CONTRATADA serdo
executados pela CONTRATANTE, nos seguintes termos:

a) retencdo dos créditos decorrentes desta AS, até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE;

b) retengdo dos créditos existentes em outras contratagdes, porventura vigentes
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, até o limite dos prejuizos causados;

9.1.2.7.1 Caso a retengdo ndo possa ser efetuada, no todo ou em parte, na forma
prevista nas alineas acima, a CONTRATADA serd notificada para, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, recolher o respectivo valor
em Agéncia indicada pela CONTRATANTE, sob pena de imediata aplicacdo das
medidas judiciais cabiveis.

9.1.3 Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com os CORREIOS, por prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo da reparacao dos
danos causados, nos seguintes casos:



a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com os CORREIOS, em virtude
de atos ilicitos praticados.

9.2. Em caso de descumprimento desta Autorizacdo de Servico, além das
penalidades acima previstas, a CONTRATADA responderd a titulo de indenizagdo
complementar, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 416 do Cédigo Civil, por
quaisquer danos, prejuizos e lucros cessantes sofridos pela CONTRATANTE.

9.3. As penalidades ser&o aplicadas com observancia aos principios da ampla defesa
e do contraditério.

9.4. As sanc¢les de adverténcia e suspensdo temporaria de participagdo em licitagao
e impedimento de contratar com os CORREIOS, poderao ser aplicadas juntamente
com a de multa, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar do recebimento da comunicagdo dessas, cujas razdes, em sendo
procedentes, poderdo isenté-la das penalidades, caso contrério aplicar-se-a4 a sangao
cabivel.

9.5. Da aplicagdo das penalidades previstas nesta Clédusula caberd recurso.

9.5.1. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o
ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis
ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para decisdo.

9.6. As penalidades serdo registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA - CANCELAMENTO DA AUTORIZAGAO DE SERVICO

10.1. A presente Autorizagdo de Servico poderd ser cancelada, conforme legislagao
aplicavel e sem prejuizo das penalidades previstas neste Instrumento.

10.1.1. Poderd haver o cancelamento unilateral desta Autorizagdo de Servico por
iniciativa de qualquer uma das partes, quando ocorrer os seguintes motivos:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular desta Autorizacdo de Servigo,
especificagdes técnicas, projetos ou prazos;

b) ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;
c) subcontratagao desta Autorizagao de Servico;
d) decretagdo de faléncia ou dissolugdo da sociedade da CONTRATADA;

e) caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao
desta Autorizagdo de Servico.

10.1.1.1. Poderd, ainda, haver o cancelamento unilateral por parte dos Correios por
motivos decorrentes de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e
incontornavel para a execugdo desta Autorizacdo de Servico.

10.1.1.2. O cancelamento unilateral pela contratada ocorrerd, mediante aviso prévio e
por escrito, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias a contar do recebimento
desta Autorizagdo de Servico, sem prejuizo da aplicagéo de sangdes e do pagamento
de indenizacdes cabiveis aos Correios.

10.1.1.3. Os efeitos do cancelamento unilateral pelos Correios serdo operados a
partir do recebimento da comunicacdo escrita sobre o seu julgamento ou, na
impossibilidade de notificagdo do interessado, por meio de publicagao oficial.

10.1.2. Os casos de cancelamento desta Autorizagcao de Servico serdo formalmente
motivados nos autos do Processo Administrativo, assegurada a ampla defesa e o
contraditério.

10.1.3. O cancelamento por ato unilateral da CONTRATANTE, exceto quando se tratar
de casos fortuitos ou forga maior, acarretard as consequéncias contidas no subitem
9.1.2.7, sem prejuizo das sancdes previstas em lei e neste instrumento.

10.2. Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo
Administrativo.

10.3. Judicialmente, nos termos da legislagao.
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